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Antagen av kommunfullmaktige 2019-03-04, § 38

Redovisningsreglemente for Hogsby kommun

1. Inledande bestammelser

Kommunens redovisning ska utforas enligt bestimmelser 1 detta reglemente. Reglementet
giller for kommunstyrelse och 6vriga nimnder.

Kommunen #r bokféringsskyldig och ska uppritta en arsredovisning for varje rikenskapsar,
samt en delarsrapport enligt 12. Delarsrapport.

2. Bokforing

2.1 Allménna bestammelser
Bokforing och redovisning ska ske pa ett sétt som 6verensstimmer med god redovisningssed.

Ett rakenskapsar omfattar ett kalenderar.

Kraven pa bokforingen enligt detta reglemente innefattar att:
1. Lopande bokfora alla ekonomiska hindelser,
2. Se till att det finns verifikationer for alla bokforingsposter, samt systemdokumentation
och behandlingshistorik,
3. Vid rikenskapsarets utgang avsluta den 16pande bokforingen med en arsredovisning,
4. Bevara all rikenskapsinformation och sadana system som behovs for att presentera
rikenskapsinformationen i den form anges.

Bokforingen ska, utover vad som i ovrigt foljer av foreskrifter i detta reglemente, vara sa
ordnad att:

1. Det ekonomiska utfallet kan jimforas med den budget som fullméktige faststillt,
2. Det finns forutsittningar for kontroll av kommunens ekonomi och verksambhet,
3. Statistik kan lamnas enligt lag eller annan forfattning.

2.2 Grundbokféoring och huvudbokféoring

Ekonomiska héndelser ska bokforas sa att de kan presenteras i registreringsordning
(grundbokforing) och i systematisk ordning (huvudbokforing). Detta ska ske pa ett sadant stt
att det dr mojligt att kontrollera fullstindigheten i1 bokféringsposterna och Overblicka
verksamhetens forlopp, ekonomiska stédllning och resultat.
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2.3 Tidpunkten fér bokforing

Kontanta in- och utbetalningar ska bokf6ras senast pafoljande arbets-dag. Andra ekonomiska
héndelser ska bokforas sa snart det kan ske. Ekonomiska héndelser far bokforas senare én vad
som anges i forsta stycket, om det finns sidrskilda skdl och dr forenligt med god
redovisningssed.

2.4 Avslutande bokféringstransaktioner

I samband med att den 16pande bokforingen avslutas ska sadana poster som dr nodvéndiga for
att bestimma ridkenskapsarets intikter och kostnader och den finansiella stillningen pa
balansdagen bokforas.

2.5 Sidoordnad bokféring

Vid bokforingen ska konton Over tillgdngar, avsittningar och skulder specificeras i en
sidoordnad bokforing i den utstrickning det behdvs for att ge en tillfredsstéllande dverblick
och kontroll.

2.6 Rattelse av bokféringspost

Om en bokford post rittas, ska det anges nér rittelsen har gjorts och vem som har gjort den.
Om rittelsen gors genom en sirskild rittelsepost, ska det samtidigt sidkerstillas att det vid en
granskning av den rittade bokforingsposten utan svarighet gar att fa kinnedom om rittelsen.

2.7 Verifikationer

For varje ekonomisk hindelse ska det finnas en verifikation. Verifikationen ska innehalla
uppgifter om nédr den har sammanstillts, ndr den ekonomiska hindelsen har intréffat, vad
denna avser, vilket belopp den géller och vilken motpart den beror. I forekommande fall ska
verifikationen #dven innehalla upplysning om handlingar eller andra uppgifter som har legat
till grund f6r den ekonomiska héndelsen samt var dessa finns tillgédngliga.

Verifikationen ska ha ett verifikationsnummer eller annat identifieringstecken samt sadana
ovriga uppgifter som dr nddvindiga for att sambandet mellan verifikationen och den bokférda
ekonomiska hindelsen utan svarighet ska kunna faststillas.

Om en verifikation rittas ska det anges nér réttelsen har gjorts och vem som har gjort den.

2.8 Systemdokumentation och behandlingshistorik

Kommunen ska uppritta:
1. Séadana beskrivningar 6ver bokforingssystemets organisation och uppbyggnad som
behovs for att ge Overblick Over systemet (systemdokumentation), och
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2. Sadana beskrivningar 6ver genomforda bearbetningar inom systemet som gor det
mojligt att utan svarighet folja och forsta behandlingen av de enskilda
bokforingsposterna (behandlingshistorik)

Rékenskapsinformationen ska bevaras i
1. Vanlig lasbar form (dokument)
2. Mikroskrift som kan ldsas med forstoringshjidlpmedel, eller
3. Annan form som kan ldsas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med ett
tekniskt hjdalpmedel och som genom omedelbar utskrift kan tas fram i sadan form som
avses i 1 eller 2.

2.9 Arkivering

Dokument, mikroskrift och maskinldsbara medier som anvinds for att bevara
rakenskapsinformation ska vara varaktiga och litt atkomliga. De ska minst bevaras fram till
och med det sjunde aret efter utgangen av ridkenskapsaret. De ska bade fore och efter
bokforingen forvaras ordnade och pa ett betryggande och 6verskadligt sitt. Maskinutrustning
och system som behovs for att presentera rikenskapsinformationen ska hallas tillgidngliga
under hela denna tid.

Om sirskilda skil finns far Skatteverket i enskilda fall tillata att dokument, mikroskrift och
maskinldsbara medier som anvédnds for att bevara ridkenskapsinformation forstors fore
utgangen den tid som anges ovan. Informationen maste dock bevaras pa annat sétt.

3. Arsredovisning

3.1 Arsredovisningens delar

Arsredovisningen ska besta av:
- Resultatrikning,
- Balansrikning,
- Kassaflodesanalys,
- Noter,
- Driftredovisning,
- Investeringsredovisning, och
- Forvaltningsberittelse.

Sammanstillda rikenskaper ska inga i arsredovisningen.

3.2 Overskadlighet

Arsredovisningen ska upprittas pa ett overskadligt sitt och som en helhet och ge en
rattvisande bild av verksamhetens resultat och kommunens ekonomiska stéllning.
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3.3 Rattvisande bild

Om det behovs for att bilden ska bli rittvisande, ska ytterligare upplysningar lamnas i en not.

Om avvikelser fran rekommendationer av normgivande organ gors, ska en upplysning om
orsakerna till detta [dmnas 1 en not.

3.4 Arsredovisningens form
Arsredovisning ska avfattas i vanlig lisbar form.

3.5 Specifikation till balansrdkningspost

For varje post i den balansrikning som ska inga i arsredovisningen ska belopp som ingar i
postens sammansittning specificeras 1 en sidrskild forteckning, om inte postens
sammansittning klart framgar av bokforingen i ovrigt.

4. Resultatrakning

Resultatrdkningen ska i sammandrag redovisa samtliga intdkter och kostnader under
rakenskapsaret.

4.1 Uppstallningsform

Resultatriakningen ska stillas upp i foljande form:

Verksamhetens intikter
Verksamhetens kostnader
Avskrivningar

Verksamhetens nettokostnader

Skatteintikter
Generella statsbidrag och utjimning
Verksamhetens resultat

Finansiella intdkter
Finansiella kostnader
Resultat efter finansiella poster

Extraordinira poster
Arets resultat

4.2 Pensionsutbetalningar

Utbetalningar av pensionsféormaner som intjanats fore ar 1998 ska redovisas som kostnader i
resultatrdkningen.
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4.3 Extraordinédra poster

Intikter eller kostnader i1 annan verksamhet 4n kommunens normala verksamhet ska redovisas
som extraordinéra poster.

4.4 Jamforelsetal

For varje post eller delpost i resultatrikningen ska beloppet av motsvarande post for det
niarmast foregaende ridkenskapsaret anges. Om principerna for vérdering, klassificering eller
indelning i poster eller delposter har dndrats, ska posterna for det narmast foregaende
rakenskapsaret riknas om eller dndras pa det sétt som behovs for att de ska kunna jimforas
med ridkenskapsarets poster pa ett meningsfullt sitt. Om sirskilda skil finns och det dr
forenligt med god redovisningssed behover omrikning eller dndring av andra stycket inte
goras.

5. Balansrakning

5.1 Balansrakningens innehall

Balansrikningen ska i sammandrag redovisa kommunens samtliga tillgangar, avsittningar och
skulder samt eget kapital pa dagen for ridkenskapsarets utgang. Stdllda panter och
ansvarsforbindelser ska tas upp inom linjen.

5.2 Uppstallningsform

Balansriakningen ska stéllas upp i foljande form:
TILLGANGAR
A. Anliggningstillgangar
L Immateriella anldggningstillgangar
IL. Materiella anldggningstillgangar
1. Mark, byggnader och tekniska anlidggningar
2. Maskiner och inventarier
3. Ovriga materiella anliggningstillgingar
111 Finansiella anldggningstillgangar
B. Bidrag till infrastruktur
C. Omsittningstillgangar
L Forrad, m.m
IL. Fordringar
I1I. Kortfristiga placeringar
IV.  Kassa och bank

EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH SKULDER
A. Eget kapital
L Arets resultat
IL. Resultatutjamningsreserv
. Ovrigt eget kapital



HOGSBY
KOMMUN
B. Avsittningar
L Avsittningar for pensioner och liknande forpliktelser
IL. Andra avsittningar
C. Skulder

L. Langfristiga skulder
IL. Kortfristiga skulder

PANTER OCH ANSVARSFORBINDELSER
1. Panter och darmed jaimforliga sikerheter
2. Ansvarsforbindelser
a. Pensionsforpliktelser som inte upptagits bland skulderna eller avsittningar
b. Ovriga ansvarsforbindelser

5.3 Pensionsutbetalningar

Forpliktelser att betala ut pensionsformaner som intjdnats fére ar 1998 ska inte tas upp som
skuld eller avsittning.

5.4 Jamforelsetal

For varje post eller delpost i balansridkningen ska beloppet av motsvarande post for det
niarmast foregaende ridkenskapsaret anges. Om principerna for vérdering, klassificering eller
indelning i poster eller delposter har dndrats, ska posterna for det nidrmast foregaende
rikenskapsaret riknas om eller dndras pa det sétt som behovs for att de ska kunna jimforas
med ridkenskapsarets poster pa ett meningsfullt sitt. Om sirskilda skél finns och det &r
forenligt med god redovisningssed behover omrikning eller dndring enligt andra stycket inte
goras.

5.5 Anldggningstillgang och omsattningstillgang
Tillgangar som dr avsedda for stadigvarande bruk eller innehav ska tas upp som
anldggningstillgangar. Andra tillgangar ska tas upp som omsittningstillgangar.

5.6 Avsattningar

Forpliktelser som kan hinforas till rdkenskapsaret eller tidigare rikenskapsar och som pa
balansdagen é&r sdkra eller osannolika till sin forekomst men ovissa till belopp eller till den
tidpunkt da de ska infrias, far tas upp som avsittningar.

6. Vardering

6.1 Vérdering av anldggningstillgangar
Anldggningstillgangar ska tas upp till belopp som motsvarar utgifterna for tillgangens forvérv
eller tillverkning (anskaffningsvérdet).
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6.2 Anskaffningsvaérde foér anlaggningstillgangar

I anskaffningsvirdet for en forvirvad anldggningstillgang ska utover inkopspriset, utgifter
som ir direkt hinforliga till forvérvet riknas in.

Utgifter for virdehdjande forbdttringar av en anldggningstillgang far rdknas in i
anskaffningsvirdet, om de har lagts ned under rikenskapsaret eller balanserats fran tidigare
ar.

6.3 Avskrivning av anldggningstillgangar

Anldggningstillgangar med begrinsad nyttjandeperiod ska skrivas av systematiskt dver denna
period.

6.4 Nedskrivning av anlaggningstillgangar

Om en anldggningstillgang vid rikenskapsarets slut har ett ldgre virde dn bokfort virde, ska
tillgangen skrivas ned till detta ldgre virde, om viardenedgangen antas vara bestaende.

Finansiella anldggningstillgangar far skrivas ned till det ldgre virde som tillgangen har pa
balansdagen dven om virdenedgangen inte antas vara bestaende.

Genomforda nedskrivningar ska aterféras om det inte ldngre finns skdl for den.
Nedskrivningar och aterforingar ska redovisas i resultatrikningen.

Omsittningstillgangar ska tas upp till det ldgsta av anskaffningsvirdet och det verkliga virdet
pa balansdagen.

Med anskaffningsvirde avses utgifterna for tillgangens forvirv eller tillverkning.

6.5 Vissa finansiella instrument

Finansiella instrument som innehas for att generera avkastning eller virdestegrings ska
virderas till verkligt vérde.

Virdeforindringen av de finansiella instrumenten sedan foregaende balansdag ska redovisas i
resultatrakningen.

6.6 Féljande finansiella instrument far inte vérderas till verkligt
véarde:

Finansiella instrument for vilka ett tillforlitligt verkligt véirde inte kan faststillas,
Finansiella instrument som halls till forfall,

Fordringar som hirror fran verksamheten och som inte innehas f6r handelsdandamal,
Aktier eller andelar i kommunala koncernforetag, samt

Skulder som inte ingar som en del i en handelsportfol;j.
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6.7 Avsiéttningar

Avsittningar ska motsvara den pa balansdagen bista uppskattningen av det belopp som
kommer att krdvas for att reglera forpliktelsen.

7.

Kassaflodesanalys

I kassaflodesanalysen ska kommunens in- och utbetalningar under rakenskapsaret redovisas.

8.

Noter

8.1 Allmant om noter

Upplysningar till resultatrdkning och balansrikning ska limnas i noter. Noter som avser
enskilda poster i resultatrdkningen eller balansrikningen ska liggas fram i samma ordning
som posterna. Hianvisning ska goras vid de poster som noterna hanfor sig till.

8.2 Avvikelser da noter ska lamnas
Upplysningar ska limnas om:

1.

N

SN

10.
11.

12.

13.

Avvikelse fran de grundliggande redovisningsprinciperna gors. Skélen till avvikelsen
ska redovisas samt en bedomning av effekten pa kommunens resultat och ekonomiska
stdllning

Principerna for virdering av tillgangar, avsittningar och skulder

Sarredovisningar som upprittats under rikenskapsaret till foljd av bestimmelser i lag
eller annan forfattning

Omrikning eller dndring av jamforelsetal inte gors ska skilen for detta framga i
upplysningen

Virdeforandring av finansiella instrument

Bidrag for infrastruktur, samt om bidragets upplosningstid.

Bedomd genomsnittlig nyttjandeperiod for varje post som tas upp som materiell
anldggningstillgang

Immateriell anldggningstillgang bestdms till langre tid &n fem ar ska skilen till detta
anges

Avsittning eller ansvarsforbindelse for pensionsforpliktelser har minskat till f6ljd av
att forsdkring har tecknats, eller att medel har Overforts till pensionsstiftelse, ska
upplysning limnas om vilket belopp som minskats med efter foregaende balansdag
Extraordinira poster, samt specificering av belopp och art

Sammanlagda kostnaden for de kommunala revisorernas granskning av bokforing,
delarsrapport och arsredovisning

De kommunala koncernféretag som ingar i den kommunala koncernen och pa vilken
grund de anses vara sadana foretag. Det ska ocksa framga hur den kommunala
koncernens sammansittning har fordndrats under rikenskapsaret

De kommunala koncernforetagen som inte omfattas av de sammanstillda
rakenskaperna  och  varfor de anses vara utan visentlig betydelse
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De kommunala koncernforetagen som har konsoliderats och skédlen for vald
konsolideringsmetod

Drift- och investeringsredovisning

Driftredovisningen ska redovisa utfall i forhallande till faststidlld budget. Driftredovisningen
ska sammanfattas per huvudverksamhetsomrade och nimnds-/utskottsvis.

Investeringsredovisningen ska ge en samlad bild av kommunens investeringsverksamhet. Den
ska ldmna information om pagaende och fardigstillda investeringsobjekt i forhallande till
fattade beslut.

10. Forvaltningsberattelse

Forvaltningsberittelsen ska innehalla en Oversikt over utvecklingen av kommunens
verksamhet. Upplysningar ska dven ldmnas om:

1.

2.

3.
4.
5

*

10.

Sadana forhallanden som inte ska redovisas i balansrikningen eller resultatrdkningen
men som ér viktigt for bedomningen av kommunens ekonomi och stéllning,

Sadana hindelser av visentlig betydelse for kommunen som har intrdffat under
rakenskapsaret eller efter dess slut,

Kommunens forvintade utveckling,

Visentliga personalforhallanden,

. De anstilldas franvaro pa grund av sjukdom under rikenskapsaret. Den totala

sjukfranvaron ska anges i procent av de anstilldas sammanlagda ordinarie arbetstid.
Uppgift ska ocksa limnas om:

- andel av sjukfranvaron som avser franvaro under en sammanhéngande tid av 60
dagar eller mer,

- sjukfranvaron for kvinnor respektive mén, samt

- sjukfranvaron for anstillda i aldrarna 29 ar eller yngre, 30-49 ar och 50 ar eller éldre.
Andra forhallanden &n ovanstaende som dr av betydelse for styrningen och
uppfoljningen av den kommunala verksamheten,

Utvirdering av om malen och riktlinjerna for en god ekonomisk hushéllning har foljts,
Utvirdering av kommunens ekonomiska stéllning,

Dels arets resultat efter balanskravsjusteringar, dels detta resultat med justering for
forandring av resultatutjimningsreserven. Balanskravsjusteringar gors genom att
foljande uppgifter inte beaktas vid berikningen av arets resultat:

- realisationsvinster som inte star i 6verenskommelse med god ekonomisk hushallning,
- realisationsforluster till f6ljd av forsdljning som star i dverenskommelse med god
ekonomiska hushallning,

- orealiserade vinster och forluster 1 virdepapper, och

- aterforing av orealiserade vinster och forluster i virdepapper,

Det for ett visst rdkenskapsar varit ett negativt balanskravsresultat ska det i
forvaltningsberittelsen anges nir och pa vilket sitt det negativa balanskravsresultatet
ska regleras. Upplysningar ska ocksa anges om fullmiktige beslutat att sadan reglering
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inte ska ske, och skilen till detta. Tidigare rikenskapsars negativa
balanskravsresultatsregleringar ska ocksa anges och om det aterstar reglering att gora,
11. Den kommunala koncernen,
12. Privata utforare, da dessa forhallanden &r av visentlig betydelse for bedomningen av
kommunens verksamhet eller ekonomiska stéllning.

11. Sammanstallda rakenskaper

Med sammanstillda rdkenskaper for en kommunal koncern avses en sammanstéllning av
kommunens och de kommunala koncernforetagens resultatrdkningar, balansridkningar och
kassaflodesanalyser samt noter.

Sammanstillda rikenskaper ska upprittas for den kommunala koncernen.

Upprittandet av resultatrikning, balansrikning, kassaflodesanalys och noter gors pa samma
sétt som for kommunen i Ovrigt.

12. Delarsrapport
12.1 Uppriéttande av delarsrapport

Kommunen ska minst en gang under rdkenskapsaret uppritta en sirskild redovisning
(delarsrapport) for verksamheten fran rikenskapsarets borjan. Minst en rapport skall omfatta
en period av minst hilften och hogst tva tredjedelar av rikenskapsaret.

12.2 Delarsrapportens delar

Delarsrapporten ska innehalla
1. En resultatrdkning
2. En balansridkning
3. En forenklad forvaltningsberittelse.

12.3 Jamforelsetal

For varje post eller delpost i resultatrikningen i en delarsrapport ska belopp for motsvarande
period under niarmast foregaende rikenskapsar, prognos for resultatet for rikenskapsaret och
budget for innevarande ar redovisas.

For varje post eller delpost i balansrdkningen i en delarsrapport ska belopp for motsvarande
post for narmast foregaende rakenskapsars utgang redovisas.

13.Vard av rakenskapsmaterial

For varden av rikenskapsmaterialet géller bestimmelserna i arkivreglementet for kommunen.



