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4.1 Generella krav

Hogsby kommun har beslutat infoéra en miljohandhluggbyggd enligt ISO 14001, for att minska
foretagets paverkan pa miljon. Att Hogsby Kommurdrei® verksamhet paverkar miljon ar nagot
som kommunledningen till fullo insett och darmedsacbeslutat ta sitt ansvar for.

Avsikten med denna miljohandbok for Hogsby kommuattiskapa ett verktyg for att pa ett effektivt
satt kunna arbeta med standiga forbattringar fimitska var miljopaverkan. Kraven i gallande
miljélagstiftning skall utgora lagsta niva for vailjoarbete.

Kommunens mal med detta miljéledningssystem &natimera skadliga miljoeffekter orsakade av
HOgsby kommuns verksamheter, samt minst uppfyladm for en god arbetsmiljo och kvalitet.

Hogsby kommun visar i och med beslutet att infdria eppratthalla ett miljoledningssystem enligt
ISO 14001, att man ger miljéfragorna inom verksat@ma en storre tyngd.

Miljoledningssystemet skall vara ett levande vegkiyr att sakerstalla kraven i ISO 14001 samt miljo
och bygglagstiftningen.
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4.2 Miljépolicy

Miljopolicy for Hégsby kommun.
Hogsby kommun ska i hela sin verksamhet verkattdugpfylla de nationella miljokvalitetsmalen samt
frAmja en utveckling av kommunen som gynnar ettaiskt samhalle.

Hogsby kommun skall folja relevant miljolagstiftgimch andra lagar och foreskrifter som berér
verksamheterna, samt arbeta for standiga forbgérivad galler den miljopaverkan de olika
verksamheterna ger.

Hogsby ska bli den grona kommunen som brukar utaidrdruka och som satsar pa miljodriven teknik
och férnyelsebara energislag.

Miljéfragorna ska behandlas som en sjalvklar o¢bgrerad del i Hogsby kommuns hela verksamhet.
Hogsby kommun ska arbeta for en varaktig hallbeeckling, vilket leder till en bra miljo for komméde
generationer.

Varje enskild medarbetare ansvarar for att handiiagg beslut, radgivning och agerande i 6vrigt sker
Overensstammelse med denna policy,

Hogsby kommun ska

arbeta for en effektivare resursanvandning.

arbeta for att minska uppkomsten av avfall.

verka for en minskad forbrukning av icke férnybezaurser.

verka for att den biologiska mangfalden skyddashmraras.

verka for att aktivt minska negativ miljopaverkangodukter och amnen.

vid all upphandling ta hansyn till inverkan pa roilj

genom samordning minska miljdbelastningen vid resbrtransporter.

se till att denna policy halls levande och att alledarbetare kanner till dess innehall och innebord

For att leva upp till innebdrden i denna miljopglekall:
Miljoarbetet finnas dokumenterat samt regelbungetateras och utvarderas.
Kommunens personal informeras och utbildas foh@t dess samlade kompetens inom miljdomradet.

Hogsby kommun ska arbeta for att 6ka och spridakamom den biologiska mangfalden, jordens
utveckling och livets forutsattningar pa jorden.

For Hogsby kommun
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4.3.1 Miljdaspekter

SYFTE

Att identifiera, registrera och bedéma de miljéddpe som Hogsby kommuns verksamhet ger upphov
till. Rutinen ska ocksa sakerstalla att Hogsby kaminar en uppdaterad prioritering av miljdaspekter.

OMFATTNING
All verksamhet (utom de kommunalédgda bolagen) sedrizs i Hogsby Kommuns regi.

ANSVAR
Miljosamordnaren ansvarar for identifiering, reggsing och bedémning av miljdaspekter.

Ansvarig for faststallande av eller &ndringar tdetokument ar Kommunstyrelsen.
RUTIN

1. Identifiering av miljdaspekter

Identifiering av miljdaspekter gors vid andringarkzefintlig verksamhet samt vid planering av nyskve
samheter da betydande miljopaverkan kan antas uppko Identifiering gérs aven utifran dokumente-
rad relevant intern och extern kommunikation samd mjalp av avvikelserapporteringen.

Identifieringen gors med hjalp av blanketten "Idigsting av miljdaspekter” (4.3.1-2). Vid identifiag-
en av miljdaspekterna gas verksamheten igenomitatiér aktivitet. Om miljdaspekt uppstar vid nor-
mal verksamhet markeras med X. Om miljdaspekt @ppster sannolikt uppstar vid onormal drift, inci-
denter, olyckor eller andra nodsituationer markenasl (X). ldentifiering av nya miljdaspekter gocs |
pande nar nya aktiviteter har identifierats sarigén under januari manad.

2. Registrering samt bedémning av miljdaspekter
De miljoaspekter som identifierats med hjalp awnkédt "Identifiering av miljdaspekter” (bilaga Kl
beskrivas samt bedémas med hjalp av blankettendfBaihg av miljdaspekt" (bilaga 5).

For att de olika miljdaspekternas ska bedémas flikgé har en "Manual fér bedémning av miljéa-
spekter" tagits fram (bilaga 6).

Resultaten frdn bedémningarna ovan dokumenterkiljvaspektsregistret” (4.3.1-2). Bland de miljoa-
spekter som erhaller hogst poang for direkta milp@kter gors en bedémning av vilka som tillhér de
betydande miljdaspekterna.

Registrering samt bedémning av miljdaspekter sieamde nar nya miljpaspekter har identifieratsi-Arl
gen, i januari, uppdateras miljdaspektsregistrasvarig for registrering samt bedémning av miljoa-
spekter samt uppdatering av miljdaspektregistketimunen ar miljosamordnaren.

Inrapportering av forvaltningarnas miljoaspektéergill miljgsamordnaren under januari manad. bhilj
samordnaren for Hogsby Kommun ansvarar fér samrbmisty av samtliga forvaltningars miljoa-
spekter.



3. Betydande miljdaspekter
Verksamheternas miljdaspekter definieras i en mitgdning. Av miljéutredningen framgar vilka miljo-
aspekterna ar samt i férekommande fall deras kiednti

Arligen i januari vid uppdatering av miljdaspekigister ska en ny bedémning goras for samtliga @uiljo
spekter om de anses vara betydande.

Nar nya miljéaspekter har identifierats och bedoemiggt ovan ska en bedémning ske om dessa ocksa ar
betydande.

En miljdaspekt dar summan av beddomning av miljoispeerstiger 80 poang anses vara betydande.

En miljoaspekt dar summan av beddmning av miljokispederstiger 80 poéang kan anses vara betydande
om miljdaspekten ar av stor omfattning eller utgiviktig funktion i miljéarbetet. Beslut om en fig-
spekt som understiger 80 poang ar betydande beslutiommunstyrelsen.

Beslut om hur miljdaspekterna prioriteras beslatakommunstyrelsen i ledningens genomgang.

DOKUMENTATION
* Miljoaspektsregister
» Beskrivning samt beddmning av miljdaspekter

* Betydande miljdaspekter
Ifyllda dokument sparas/arkiveras enligt dokumendtzstDokumentstyrning

BILAGOR

1. Identifiering av miljbaspekter" 4.3.1-1
2. Blankett "Miljoaspektsregister” 4.3.1-2
3. Betydande miljoaspekter 4.3.1-3

. M 4.3.1-1 Identifiering av miljdaspekter
. M 4.3.1-5 "Miljdaspekts bedémningsmall
. 4.4.6-1 Manual for miljdaspektsbedémning
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Dokumentnamn

Identifiering av miljoaspekter

1SO-bet Avsnitt

4.3.2-1 Miljbaspekter

Sidanr Sidor tot Datum Rev dat. Sign. Godk.
1 9 2004-10-12 AG

Markera med X om miljdaspekten uppstar vid normit.dMarkera med (X) om miljdaspekten uppstar eflannolikt kan uppsta vid onormal drift,
incidenter, olyckor eller andra nodsituationer.

Miljdaspekter

Datum for Uppkomst av buller
Verksamhet identifiering av | Miljdaspekten Utslapp | Utslapp | Restprodukter Utnyttjande av | eller andra olagenhete
Produkt/tjanst miljdaspekt utgick, datum | Forvaltning till luft | till vatten | och avfall naturresurser | for omgivningen
Ovningar 2004-10-12 Miljo- och byggnadskontaoret X X X
Uppvarmning
Fagerhults brandstation 2004-10-12 Miljo- och yaydskontoret X
Tvétt av slang 2004-10-12 Miljo- och byggnadskoeto X
Tvétt av larmklader 2004-10-12 Milj6- och byggnkaistoret X
Tvétt av fordon 2004-10-12 Miljo- och byggnadslaret X
Transporter Raddningstj 2004-10-1p Miljo- och bygdskontoret X X
Farligt avfall 2004-10-12 Milj6- och byggnadskoreb X
Stadning 2004-10-12 Milj6- och byggnadskontaret X X
Service av fordon 2004-10-12 Milj6- och byggnadskoet X
Uppvarmning Fagelfors
brandstation 2004-10-12 Miljo- och byggnadskorttore X

-




2(9)

Miljbaspekter

Datum for Uppkomst av buller
Verksamhet identifiering av | Miljdaspekten Utslapp | Utsléapp | Restprodukter Utnyttjande av | eller andra olagenhete
Produkt/tjanst miljdaspekt utgick, datum | Forvaltning till luft | till vatten | och avfall naturresurser | for omgivningen
Administration
Raddningtj 2004-10-12 Milj6- och byggnadskontqaret X
Uppvarmning Hogsby
brandstation 2004-10-12 Miljo- och byggnadskorttore X
X

Tjansteresor, K-huset 2004-09-133 Kommunstyrelsen
Uppvarmning, K-huset
(Fjarrvarme, biobransle) 2004-09-13 Kommunstyrelse X
Elférbrukning, K-huset | 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Svartvatten fr K-huset
Toa, avlopp 2004-09-13 Kommunstyrelsen X

X
Hushallsavfall, K-huset| 2004-09-13 Kommunstyrelsen
Farligt avfall K-huset
(Batteri, lysror, lampor)| 2004-09-13 Kommunstyegis X
Kontorsmaterial K-huset2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Sopor Centralférradet 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Uppvarmning
Tegelbruket 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Transporter Tegelbruket 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Sopor Tegelbruket 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Vanlig stadning
Stadservice 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X

=
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Miljbaspekter

Datum for Uppkomst av buller
Verksamhet identifiering av | Miljdaspekten Utslapp | Utslapp | Restprodukter Utnyttjande av | eller andra olagenhete
Produkt/tjanst miljdaspekt utgick, datum | Forvaltning till luft | till vatten | och avfall naturresurser | for omgivningen
Grovstadning
Stadservice 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Tvatt Mogarden 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Tvétt Frovi 2004-09-13 Kommunstyrelsen
Tvétt Stadservice 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Matlagning Mogarden, | 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Uppvarmning Datahuset 2004-10-1P2 Kommunstyrelsen X
Matlagning Valen 2004-10-12 Kommunstyrelsen X X
Matlagning Froéviskolan| 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Diskning Mogarden, 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Diskning Kvillgarden 2004-09-13 Kommunstyrelsen
Diskning Vélengarden, | 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Diskning Froviskolan 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Matlagning Kvillgarden, 2004-09-13 Kommunstyrelsen X X
Diskmaskiner 2004-09-13 Kommunstyrelsen X
Mattransporter
Froviskolan 2004-10-12 Kommunstyrelsen X X

=
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Miljbaspekter

Datum for Uppkomst av buller
Verksamhet identifiering av | Miljdaspekten Utslapp | Utslapp | Restprodukter Utnyttjande av | eller andra olagenhete
Produkt/tjanst miljdaspekt utgick, datum | Forvaltning till luft | till vatten | och avfall naturresurser | for omgivningen
Godstransporter 2004-10-12 BUN X
Froviskolan 2004-04-01 BUN X
Berga skola 2004-04-01 BUN X
HUC 2004-04-19 BUN X
Fagelfors skola 2004-04-19 BUN X
Fagerhult skola 2004-04-19 BUN X
Ruda skola 2004-04-19 BUN X
Langemala skola 2004-04-19 BUN X
Bikupan 2004-10-12 BUN X
Lillebo forskola 2004-05-17 BUN X
Skyttebo forskola 2004-11-01 BUN X
Trollbackens forskola | 2004-11-01 BUN X
Ekebackens forskola 2004-11-01 BUN X
Ugglans forskola 2004-11-01 BUN X
Lindens forskola 2004-11-01] BUN X

=
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Miljoaspekter

Datum for i N N : Uppkomst av buller
\;erksamhﬂet identifiering av Mllj_oaspekten Forvaltning L_Jtslapp L_Jtslapp Restproduktef Utnyttjande av eller andra olagenhete
rodukt/tjanst - utgick, datum till luft | till vatten | och avfall naturresurser | . o
miljdaspekt fér omgivningen
Administration 6vrig
verksamhet 2004-10-12 BUN X
Froviskolans kemisal 2004-10-12 BUN X X
Samtliga skolor 2004-11-01 BUN X X X
Samtliga férskolor 2004-11-01 BUN X X X
Pappersanvandning 2004-10-12 Kultur/Fritid/Turism
Arbetsresor 2004-10-12 Kultur/Fritid/Turism X
Administration, 2004-10-12 Kultur/Fritid/Turism X X
Marknadsféring 2004-10-12 Kultur/Fritid/Turism X X
Forrad 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X X
Arbetsfordon 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X X
Administration
pappersanvandning 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X
Deponi Kolsrum 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X
Vattenverk 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X
Avloppsreningsverk 2004-08-25 Tekniska forvalt@ng X X X X

=
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Miljoaspekter

Datum for i N N : Uppkomst av buller
Verksamhet . S Miljdaspekten | _.. . Utslapp | Utslapp | Restproduktef Utnyttjande av N
Produkt/tjanst |d_e_r_1_t|f|er|ng av utgick, datum Forvaltning till luft | till vatten | och avfall naturresurser e_!ler an(_jra_olagenhete
miljdaspekt fér omgivningen
Verkstad 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X X
Arbetsredskap 2004-08-25 Tekniska forvaltningen X X
Marknadsforing 2004-10-13 Tekniska forvaltningen X
Socialférvaltningen 2004-10-14 Socialforvaltningen X
Mogarden 2004-10-14 Socialférvaltningen X X X X
Kvillgarden 2004-10-14 Socialforvaltningen X X X X
Valengarden 2004-10-14 Socialférvaltningen X X X X
Transporter Vasterviks
tvatteri 2004-10-14 Socialforvaltningen X
Transporter
verksamheten 2004-10-14 Socialforvaltningen X X
Gruppbostader 2004-10-14 Socialforvaltningen X X X X
IFO 2004-10-14 Socialférvaltningen X X X
Dagcenter 2004-10-14 Socialférvaltningen X X X
Linnéagarden 2004-10-14 Socialférvaltningen X X X X
Amandahuset 2004-10-27 Socialforvaltningen X

=



709)

Datum for Uppkomst av buller
Verksamhet identifiering av | Miljdaspekten Utslapp |Utslapp | RestprodukterUtnyttjande av | eller andra olagenhete
Produkt/tjanst miljdaspekt utgick, datum | Forvaltning till luft till vatten | och avfall naturresurser | for omgivningen
Socialférvaltningen
samtliga verksamheter.| 2004-10-27 Socialforvagiem X X X
Tjansteresor samtliga
forvaltningar 2004-11-08 Samtliga férvaltningar
Resor till och fran
arbetet samtliga 2004-11-08 Samtliga forvaltningar X

-
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Miljoaspekter

Verksamhet
Produkt/tjanst

Datum for
identifiering av
miljdaspekt

Miljdaspekten
utgick, datum

Forvaltning

Utslapp
till luft

Utslapp
till vatten

Restprodukte
och avfall

r Utnyttjande av
naturresurser

Uppkomst av buller
eller andra olagenhete
fér omgivningen

-
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Miljdaspekter

Verksamhet
Produkt/tjanst

Datum for
identifiering av
miljdaspekt

Miljdaspekten
utgick, datum

Forvaltning

Utslapp
till luft

Utslapp
till vatten

Restprodukte
och avfall

r Utnyttjande av
naturresurser

Uppkomst av buller
eller andra olagenhete
fér omgivningen

=



4.3.1-2 Miljpaspektregister

Aktivitet Identifierad miljopaverkan Mal |Férvaltning Poang Miljpaspektens |Del summa [Paverkar antal| Totalsumma| 1 [ 2 | 3 5|6 7 10| 11 | 12 | 13| 14| 15 [Anm.
miljopéverkan storlek miljomal
43|Arbetsrelaterade resor, tekniska [Utslapp till luft X TN 14 5 70 6 420 3 2 1( 3 2 3 Kollamed P S
117|Transporter hemtjansten Utslapp till luft X SN 14 5 70 6 420 3 2 1 3 2 3 Kolla med Asa
13[Resor till och frén arbetet Utslapp till luft X Samtliga 14 4 56 6 336 3 2 1( 3 2 3
45| Arbetsfordon Utslapp till luft X TN 14 4 56 6 336 3 2 1 3 2 3 Kollamed P S
167|Resor med egen bil i tjansten Utslapp till luft Samtliga 14 4 56 6 336 3 2 1( 3 2 3
12|Uppvéarmning olja Ruda Utslapp till luft X BUN 12 4 48 6 288 3 1 1 3 2 2
122|Uppvarmning Valengarden olja  |Utslapp till luft X SN 12 4 48 6 288 3 1 1( 3 2 2
42|Arbetsredskap Utslapp till luft X TN 14 3 42 6 252 3 2 1 3 2 3 Kollamed P S
60| Transport Tegelbruket Utslapp till luft KS 14 3 42 6 252 3 2 1( 3 2 3 AR
95|Avloppsreningverk Ruda Utslapp till vatten X TN 12 4 48 5 240 2|3 113
9|Uppvarmning olja F&gelfors Utslapp till luft X BUN 12 3 36 6 216 3 1 1( 3 2 2
10|Uppvéarmning olja Fagerhult Utslapp till luft X BUN 12 3 36 6 216 3 1 1 3 2 2
11{Uppvarmning olja LAngemala Utslapp till luft X BUN 12 3 36 6 216 3 1 1] 3 2 2
59|Uppvarmning olja Tegelbruket  [Utslapp till luft KS 12 3 36 6 216 3 1 1 3 2 2
100(Lakvatten Deponi Utslapp till vatten X TN 11 4 44 4 176 213 3
14|Tjansteresor Utslapp till luft X Samtliga 14 2 28 6 168 3 2 1 3 2 3 Kolla med Gugge
36| Transporter Utslapp till luft X Ra 14 2 28 6 168 3 2 1 3 2 3 Greger tar fram uppgift
168|Transporter IFO/Soc Utslapp till luft SN 14 2 28 6 168 3 2 1 3 2 3 AR
142|Deponi Utslapp till luft X TN 11 3 33 5 165 3 3 1 212
96|Avloppsreningverk Hogsby Utslapp till vatten X TN 10 4 40 4 160 2| 2 3
19|Uppvérmning olja Bikupan Utslapp till luft X BUN 12 2 24 6 144 3 1 1( 3 2 2
123|Uppvarmning Verkstad olja Utslapp till luft X TN 12 2 24 6 144 3 1 1 3 2 2
129|Uppvarmning Fagelfors brandst |Utslapp till luft X Ra 12 2 24 6 144 3 1 1( 3 2 2
134|Uppvéarmning Linnéagarden Utslapp till luft X SN 12 2 24 6 144 3 1 1 3 2 2
91|Avloppsreningverk Fagerhult Utslapp till vatten X TN 10 3 30 4 120 2] 2 3
92[Avloppsreningverk Grénskara Utslapp till vatten X TN 10 3 30 4 120 2| 2 3
107|Deponi Farligt avfall X TN 8 5 40 3 120 2 3] 3
1|Elférbrukning Froviskolan Elférbrukning X BUN 6 5 30 3 90 2 3 1
44|Elférbrukning Vattenverk Elférbrukning X TN 6 5 30 3 90 2 3 1
114|Elférbrukning Mogarden Elférbrukning X SN 6 5 30 3 90 2 3 1
182|Elforbrukning Kvillgarden Elférbrukning SN 6 5 30 3 90 2 3 1
125|Tranport stadavd Utslapp till luft X KS 14 1 14 6 84 3 2 1 3 2 3 AR
169|Transporter Froviskolan Utslapp till luft BUN 14 1 14 6 84 3 2 1[ 3 2 3
170|Transporter Kontaktgruppen Utslapp till luft SN 14 1 14 6 84 3 2 1 3 2 3
171[Transporter Gymansieskolan Utslapp till luft BUN 14 1 14 6 84 3 2 1( 3 2 3
93|Avloppsreningverk Ldngeméla  |Utslapp till vatten X TN 10 2 20 4 80 2| 2 3
94|Avloppsreningverk Vérlebo Utslapp till vatten X TN 10 2 20 4 80 21 2 3
Poéng Miljdaspektens Paverkar antal
Aktivitet Identifierad miljopaverkan Mal | Férvaltning | miljiopaverkan storlek Del summa milismél | Totalsumma| 1 | 2 | 3 5[(6]| 7 10| 11| 12 | 13| 14|15 [Anm.
5|Elférbrukning Berga skola Elférbrukning Bergvarme X BUN 6 4 24 3 72 2 3 1
25|Elférbrukning Kommunhuset Elférbrukning X KS 6 4 24 3 72 2 3 1
47|Fordon/maskintvatt Utslapp till vatten X TN 9 2 18 4 72 2| 2 3 2
108|Forrad Farligt avfall X TN 8 3 24 3 72 2 313
126|Batterier, oljor, lysror Farligt avfall X Ra 8 3 24 3 72 2 3 (3
173|Elférbrukning Hégsby ARV Elférbrukning TN 6 4 24 3 72 2 3 1
179|Elférbrukning Fagelfors skola Elférbrukning BUN 6 4 24 3 72 2 3 1
185|Elférbrukning Dagcenter Elférbrukning SN 6 4 24 3 72 2 3 1
83|Mogérden Verksamhetsavfall X SN 5 4 20 3 60 1 3 (1
2|Elférbrukning Gymr kolan  |Elférbrukning X BUN 6 3 18 3 54 2 3 1
4|Elférbrukning Lillebo Elférbrukning X BUN 6 3 18 3 54 2 3 1
97|Avloppsreningsverk Avfall slam X TN 9 2 18 3 54 3 3 (3
165|Elférbrukning Ruda skola Elférbrukning X BUN 6 3 18 3 54 2 3 1
174|Elférbrukning Fagerhults ARV Elférbrukning TN 6 3 18 3 54 2 3 1
181|Elférbrukning Valengéren Elférbrukning SN 6 3 18 3 54 2 3 1
193|Elférbrukning Tegelbruket Elférbrukning SN 6 3 18 3 54 2 3 1
28(Ovningar Utslapp till luft X Ra 8 2 16 3 48 3 3 2
38|Marknadsféringsmaterial Avfall TN 6 2 12 4 48 1 (1 2
53|Marknadsforingsmaterial Avfall X KIFIT 6 2 12 4 48 1 (1 2
112[Marknadsféringsmaterial Utslapp till vatten X KIFIT 6 2 12 4 48 1 (1 2
29(Ovningar Utslapp till vatten X Ra 9 1 9 5 45 2|1 1 3 2
85|Valengarden Verksamhetsavfall X SN 5 3 15 3 45 1 311




152|Gruppbostéader Verksamhetsavfall X SN 5 3 15 3 45 1 3|1
8[Uppvarmning Utbild. Centr. Utslapp till luft X BUN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
16|Uppvarmning Fréviskolan Utslapp till luft Fjarrvarme X BUN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
18|Froviskolans kemisal Utslapp till luft X BUN 10 1 10 4 40 3 3 2 2
22|Uppvéarmning Tingshuset Utslapp till luft X KS 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
76|Uppvarmning Datahuset Utslapp till luft X KS 8 1 8 5 40 3 1 1 3 2 2
118|Uppvarmning gruppbostader Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
120|{Uppvarmning IFO Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
121|Uppvarmning Dagcenter Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
131|Uppvarmning Hogsby brandst Utslapp till luft X Ra 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
148|Uppvarmning Mogarden Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
149|Uppvarmning Kvillgérden Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
156{Uppvarmning Amandahuset Utslapp till luft X SN 8 1 8 5 40 3 1 1 1 2
3|Elférbrukning Skyttebo Elférbrukning X BUN 6 2 12 3 36 2 3 1
6|Elférbrukning Fagerhults skola  |Elférbrukning X BUN 6 2 12 3 36 2 3 1
7|Samtliga forskolor Farligt avfall X BUN 6 3 18 2 36 3 (3
15|Samtliga skolor Farligt avfall X BUN 6 3 18 2 36 313
Poéng Miljdaspektens Paverkar antal
Aktivitet Identifierad miljopaverkan Mal | Forvaltning | miljiopaverkan storlek Del summa milismal | Totalsumma| 1 | 2 | 3 56| 7 10| 11| 12 | 13| 14|15 [Anm.
24|Batteri, lysror o.dyl. Tingshuset |Farligt avfall X KS 6 3 18 2 36 3 (3
33|Tvattning/Torkning av slang Utslapp till vatten X Ra 9 1 9 4 36 2] 2 3 2
35| Tvattning av fordon Utslapp till vatten X Ra 9 1 9 4 36 2| 2 3 2
51|Batteri, lysror o.dyl. Farligt avfall X KIFIT 6 3 18 2 36 3] 3
69[Disk Mogéarden Utslapp till vatten X KS 6 2 12 3 36 1] 2 3
70|Disk Froviskolan Utslapp till vatten X KS 6 2 12 3 36 1] 2 3
82|Socialférvaltningen Farligt avfall X SN 6 3 18 2 36 3 (3
133|Elférbrukning Socialakontoret/IFO|Elférbrukning X SN 6 2 12 3 36 2 3 1
135[Tvatt Mogarden Utslapp till vatten X SN 6 2 12 3 36 2| 2 2
136(Stad Valengérden Utslapp till vatten X SN 6 2 12 3 36 2] 2 2 Kolla med Inger
137|Stad Kvillgarden Utslapp till vatten X SN 6 2 12 3 36 2| 2 2 Kolla med Inger
139|Elférbrukning Grénskéra ARV Elférbrukning X TN 6 2 12 3 36 2 3 1 Kollamed S O
140|Elférbrukning tekniskas forrad Elférbrukning X TN 6 2 12 3 36 2 3 1
150(Stad Mogérden Utslapp till vatten X SN 6 2 12 3 36 2] 2 2
151|Stad Gruppbostader Utslapp till vatten X SN 6 2 12 3 36 2| 2 2
166|Elférbrukning Ugglans forskola  [Nyttjande av naturresurs X BUN 6 2 12 3 36 2 3 1
172|Elférbrukning Deponin Elférbrukning TN 6 2 12 3 36 2 3 1
175|Elférbrukning Ruda ARV Elférbrukning TN 6 2 12 3 36 2 3 1
178|Elférbrukning L&ngemala skola  |Elférbrukning BUN 6 2 12 3 36 2 3 1
180|Elférbrukning RSS Elférbrukning BUN 6 2 12 3 36 2 3 1
184 |Elférbrukning Kontaktgruppen Elférbrukning SN 6 2 12 3 36 2 3 1
187|Elférbrukning bussterminalen Elférbrukning SN 6 2 12 3 36 2 3 1
188|Elférbrukning Polishuset Elférbrukning SN 6 2 12 3 36 2 3 1
189|Elférbr Hogsby Brandstation Elférbrukning TN 6 2 12 3 36 2 3 1
192|Elférbrukning Panncentralen Elférbrukning TN 6 2 12 3 36 2 3 1
194 |Elférbrukning Hornso gamla skolg Elférbrukning TN 6 2 12 3 36 2 3 1
23|Toaletter avlopp Kommunhuset [Utslapp till vatten KS 8 1 8 4 32 1] 2 3 2
54|Toaletter aviopp Disk Utslapp till vatten X KIFIT 8 1 8 4 32 1] 2 3 2
115|Avloppsvatten samtliga avd Utslapp till vatten X SN 8 1 8 4 32 1] 2 3 2
161|Avloppsvatten samtliga skolor Utslapp till vatten X BUN 8 1 8 4 32 1] 2 3 2
162|Avloppsvatten samtliga forskolor [Utslapp till vatten X BUN 8 1 8 4 32 1] 2 3 2
44|Uppvarmning Vattenverk Nyttjande av naturresurser EL  [x TN 5 3 15 2 30 2 3
64|Vanlig stadning Utslapp till vatten X KS 5 3 15 2 30 2 3 Kollamed S O
66[Tvatt Mogarden Utslapp till vatten X KS 5 2 10 3 30 1] 2 2
86| Tvatt Kvillgarden Utslapp till vatten X SN 5 2 10 3 30 1] 2 2
87|Tvétt Valengérden Utslapp till vatten X SN 5 2 10 3 30 1] 2 2
113|Tvatt Gruppbostader Utslapp till vatten X SN 5 2 10 3 30 1] 2 2
153|Dagcenter Verksamhetsavfall X SN 5 2 10 3 30 1 3|1
17|Froviskolans kemisal Utslapp till vatten X BUN 7 1 7 4 28 2] 2 1 2
Poang Miljdaspektens Péverkar antal
Aktivitet Identifierad miljopaverkan Mal |Férvaltning | miljopaverkan storlek Del summa miljiomal | Totalsumma| 1 | 2 | 3 5[(6] 7 10|11 ] 1213 [ 14|15 [Anm.
67|Grovstédning Utslapp till vatten X KS 7 2 14 2 28 2 3 2
89|Avloppverk Avfall, kemikalier, slam X TN 7 1 7 4 28 2| 2 2
99|Vattenverken Farligt avfall X TN 6 2 12 2 24 3] 3
27|Matlagning kommunens kok Verksamhetsavfall X KS 4 3 12 2 24 3
34|Tvéttning av larmklader Utslapp till vatten X R& 7 1 7 3 21 212 3




132[Stédning Utslapp till vatten X Ra 7 1 7 3 21 2] 2

71|Disk Kvillgarden Utslapp till vatten X KS 6 1 6 3 18 1] 2

72|Disk Valengarden Utslapp till vatten X KS 6 1 6 3 18 1] 2
138|Tvatt av klader Linnéagarden Utslapp till vatten X SN 6 1 6 3 18 2| 2 2
176|Elforbrukning L&ngemala ARV |Elférbrukning ™ 6 1 6 3 18 2 3 1
177 |Elférbrukning Varlebo ARV Elférbrukning TN 6 1 6 3 18 2 3 1
183|Elférbrukning Linnéagarden Elférbrukning SN 6 1 6 3 18 2 3 1
190|Elférbr Fagelfors Brandstation Elférbrukning TN 6 1 6 3 18 2 3 1
191|Elférbr Fagerhults Brandstation  [Elférbrukning TN 6 1 6 3 18 2 3 1

84|Kvillgarden Verksamhetsavfall X SN 5 1 5 3 15 1 3 (1
154|Linneagérden Verksamhetsavfall X SN 5 1 5 3 15 1 3|1
164|Samtliga forskolor Verksamhetsavfall X BUN 5 1 5 3 15 1 3
127|Stéadning Avfall X Ra 5 1 5 2 10 2 3
124|Administration Tingshuset Pappersanvandning X KS 3 3 9 1 9 3

81|Hemtjéanstlokal Verskamhetsavfall X SN 4 1 4 2 8 1 3

41|Restprodukter ARV, VV Verksamhetsavfall TN 4 1 4 2 8 2 3
147|Biblioteket Verksamhetsavfall X KFT 4 1 4 2 8 1 3

68| Tvatt Stadservice Utslapp till vatten X KS 4 1 4 2 8 2| 2

80|Gymnasieskolan Verksamhetsavfall X BUN 4 1 4 2 8 1 3

49|Pappersanvandning Avfall X KIFIT 3 2 6 1 6 3

56(Restprodukter Centralférrad Avfall X KS 3 2 6 1 6 3

65|Grovstadning Avfall X KS 3 2 6 1 6 3

73| Diskmaskiner Avfall X KS 3 2 6 1 6 3

77|Matlagning Mogéarden Utslapp till vatten X KS 3 2 6 1 6

79|Matlagning Froviskolan Utslapp till vatten X KS 3 2 6 1 6
102|Verkstad/Forrad Verksamhetsavfall X TN 3 2 6 1 6 3
116|Verksamhetsavfall IFO Verksamhetsavfall X SN 3 2 6 1 6 3
141|Avfall, tekniskverksamhet Hushéallsavfall X TN 3 2 6 1 6 3

90|Avloppsverk Buller, lukt X TN 2 1 2 2 4 1 1
103|Deponi Lukt X TN 2 1 2 2 4 1 1
143|Avloppsreningsverk Utslapp till luft, lukt X TN 2 1 2 2 4 1 1

26|Kommunhusets kaffeteria Verksamhetsavfall X KS 3 1 3 1 3 3

31{Ovningar Avfall X R& 3 1 3 1 3 3

55[Restprodukter Kommunhuset Verksamhetsavfall X KS 3 1 3 1 3 3

Poang Miljdaspektens Péverkar antal
Aktivitet Identifierad miljopaverkan Mal |Forvaltning [ miljopaverkan storlek Del summa miljiomal | Totalsumma| 1 | 2 | 3 5 10|11 ] 12 13|14 |15 [Anm.

62|Restprodukter Stadservice Verksamhetsavfall X KS 3 1 3 1 3 3

63|Restprodukter Tegelbruket Verksamhetsavfall X KS 3 1 3 1 3 3

78[Matlagning Kvillgarden Utslapp till vatten X KS 3 1 3 1 3

98|Forrad Pappersanvandning Avfall X TN 3 2 3 1 3 3
101|Vattenverken Avfall X TN 3 1 3 1 3 3
130[Raddningstjansten Verksamhetsavfall X Ra 3 1 3 1 3 3
144[Matlagning Vélen Utslapp till vatten X KS 3 1 3 1 3
163[Samtliga skolor Verksamhetsavfall X BUN 4 1 4 2 8 3

37[Arbetsmaskiner Forrad Buller X TN 1 2 2 1 2 1

40|Arbetsfordon Buller X TN 1 2 2 1 2 1

20|Tjansteresor Buller X KS 1 1 1 1 1 1

58| Transport Centralforrad Buller X KS 1 1 1 1 1 1

61| Transport Tegelbruket Buller X KS 1 1 1 1 1 1

75|Mattranport Fréviskolan Buller X KS 1 1 1 1 1 1 AR
104 |Deponi Buller X TN 1 1 1 1 1 1
105|Deponi Skadedjur X TN 1 1 1 1 1 1
110(Transporter i verksamheten Buller X Ra 1 1 1 1 1 1
119 Transporter i verksamheten Buller X SN 1 1 1 1 1 1 AR
186|Elférbrukning Biblioteket Elférbrukning SN 6 0 0 3 0 2 3 1




Miljohandbok for Hogsby Kommun
MA 2003:38

Dokumentnamn

Betydande miljoaspekter
1S0-bet Avsnitt

H O GSBY 4.3.1-3 Miljbaspekter
Sida nr Sidor tot | Datum Rev dat. Sign. Godk.
KOMMUN 1 2 2007-09-04 AG

4.3.1-3 Betydande miljoaspekter

Foljande delar bedémdes som betydande miljoaspekidgibutredningen:

Avfallshantering.

Hogsby kommuns verksamheter ger upphov till refatiycket avfall. Att sorteringen fungerar val pa
aldreboenden, skolor och férskolor ar sarskiltigikinom vissa verksamheter uppkommer aven
farligt avfall.

* Det beddmdes att avfallshanteringen orsakar hgglmeilastning och har stor omfattning

Transporter Det sker mycket transporter inom kommunens verksarfnamfor allt inom aldrevarden
och tekniska forvaltningen. Idag ar transportesttt miljoproblem som bade innebar utslapp it |
(koldioxid, kolmonoxid, kvaveoxider, svaveldioxikblvaten och stoft) och buller. De miljéproblem
som trafiken bidrar till ar forstarkt vaxthuseffekéilsofarlig luft, dvergddning, forsurning, ochlbu

» HOgsby kommuns transporter orsakar mycket hdg belgstning och har stor omfattning.

Energiférbrukning . Hogsby kommun ar en stor el-férbrukare och adirgiiérbrukning ger upphov
till nagon form av miljopaverkan. Kommunen forvalésven manga fastigheter och ar darfor en stor
energiandvandare. Hogsby kommun bor darfér se dslekartldgga sin energianvandning for att
kunna genomfora besparingsatgarder.

e Elférbrukningen orsakar hég miljébelastning och star omfattning.
* Det beddmdes att uppvarmningen av kommunens faséigbrsakar en hog miljobelastning och
har stor omfattning.

Utslapp till vatten

Utslapp till vatten frdn kommunens verksamheter §kenst i form av utslapp av kvave, fosfor och
syreforbrukande fran kommunens avloppsreningsieksa amnen paverkar miljon genom
overgddning. Avloppsreningsverken ar byggda péB0-och borjan av 70-talet och behover ses over,
framst nar det galler kvavereningen. Lakvatten fiéponin ar en annan miljdaspekt som anses vara
betydande da lakvattnet innehaller flera miljostdl@amnen.

« Hogsby kommuns utslapp till vatten orsakar en hdgibelastning och ar av stor omfattning.

Papper/Kontor
Den direkta miljopaverkan ar relativt liten, memkarsverksamheten har ett htgt symbolvéarde.
Darfor beddoms denna aspekt som betydande.

» Det bedomdes att pappersforbrukningen orsakargemilgobelastning men har ett stort
symbolvarde.

Info/Opinion

Kommunen har stora méjligheter att kommuniceradnignom de utatriktade verksamheterna.
Genom att ocksd kommunicera med barnen och ungdent@m Barn & Utbildning kan vi na storre
delen av kommuninvanarna.

* Det beddmdes att information har stor omfattniny ec viktig funktion i miljoarbetet.
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Upphandling
Upphandling &r en betydande miljéaspekt for samfiigyvaltningar och KS-enheter. Genom att valja
miljovanliga varor och tjanster flyttar man forlsiitysatgarden mot miljéproblemets kalla.

« Det bedémdes att upphandlingen har en stor betydi@satt minska antalet miljéaspekter.

Utredningen visar pa ett antal betydande miljoaspeklka Hogsby kommun kommer att ta med i sitt
miljéledningsprogram. Miljéledningsprogrammet firunsder egen flik i denna parm.

Atgarderna &r av skiftande omfattning vilket innedti en del kommer att &tgardas omgéende och
andra atgardas pa lite langre sikt.

Hogsby kommun skall i sitt miljoledningsprogramtfdélla rutiner fér arbetet med atgarder for att
forbattra sin paverkan pa miljon och for att foptinde identifiera betydande miljoaspekter.

Beddmning av miljdaspekter

Hogsby kommuns miljdaspekter har bedomts enligtrdetodik som beskrivs pa blankett (4.3.1). De
miljdaspekter som darmed har klassat som betydanidstort sett 6verensstammande med den
miljoutredning som gjordes 2000 av tva studentén fiégskolan i Kalmar, och som uppdaterades
2004.

Miljbansvarig ansvarar fortldpande for identifiegiav miljéaspekter i foretaget.
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4.3.2 Lagar och andra krav

SYFTE
Rutinen ska sakerstalla att kommunens verksamhatetillgang till relevant lagstiftning, forfattngar
och foreskrifter inom miljdomradet.

OMFATTNING

Rutinen galler alla férvaltningar inom Hégsby kommmen omfattar lagstiftning, kommunala
bestammelser, tillstdnd och férelagganden medatddgstiftningen och andra riktlinjer inom
miljdomradet som berdr verksamheten.

ANSVAR
Kommunchefen har som uppgift att se till att allgmnal ar medveten om vilka lagar och andra krav so
galler for den verksamheten de arbetar inom.

Miljsamordnaren ansvarar fortlépande for att idfaara gallande miljdlagstiftning och 6vriga lagar,
forordningar och krav, samt att halla dokumentativer dessa aktuell. Milj6- och byggnadskontoret
prenumererar pa miljobalken med tillhérande foramdar dar aktuell lagstiftning kan hamtas. Aktuell
lagstiftning kan ocksa hamtas wéw.notisum.se

Ansvarig for faststallande av eller &ndringar tdetokument ar Kommunstyrelsen.

RUTIN

Forteckning

Lagar och andra krav som berdr kommunen som hséiretanstélls av miljdansvarig och fortecknas i
4.3.2-1 Lagar och andra krav. Forteckningen skahéalia namn pa lagar, forordningar, foreskrifter, et
en kort forklaring om vad lagen innebar samt nama@esenast uppdaterades.

Chef for respektive omrade ansvarar fortlopande for

= Att halla sig informerad om milj6lagstiftningen oahdra lagar, férordningar och krav
som galler for respektive omrade.
Att lagar, forordningar och krav efterlevs.
Att informera kvalitets- och miljdansvarig om fokdimgar och fér&ndringar, samt
initiera uppdateringar av systemet.

=
=

Uppdatering

Genomgang och uppdatering av listan skall géradifisamordnaren minst en gang per ar. Denna
genomgang skall dokumenteras genom att pa listaanmed 4.3.2-1, dokumentera férandringar samt
datera och signera.

Kommunikation:

Nar det har gjorts andringar i en lag informeraljgaamordnaren den som ansvarar for efterlevnaden
och skickar en reviderad lagforteckning. Dennaifleatt &ndringarna kommuniceras till berérd perab
samt att eventuella &ndringar i rutiner gors féisakerstalla lagefterlevnaden.

Déarefter signerar den ansvarige en kopia av lagtrtingen och skickar denna till miljdsamordnaren
som arkiverar dokumentet.
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4.3.2-1 Lagar, férordningar och féreskrifter

BILAGOR
M 4.3.2-1 Mall fér forteckning dver lagar och andtrav
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Verksamheten berors pa foljande satt
Lag/forordning/andra krav Beteckning Kommentarer Uppdaterad

Arbetsmiljéférordningen

SFS 1977:1166

Komplemeéhttbetsmiljdlagen

SFS 2003:791

Arbetsmiljélagen

SFS 1977:1160

Syftet med lageat&itrhindra ohélsa
och olycksfall i arbetet samt att uppna en
god arbetsmiljo.

SFS 2005:396

Arkivlagen

SFS 1990:782

Bestammelser om myndighetekiv.

SFS 2004:787

Artskyddsférordning

SFS 1998:179

Innehaller bestataer om fangst,
doédande och tagande i naturen samt
handel med djur- och véxtarter som
behdéver skydd.

SFS
2006:1017

Avfallsférordning

SFS 2001:1063

Forordningen begkrden kommunala
renhallningsskyldigheten gallande
hushallsavfall. Avfall far endast
transporteras yrkesmassigt av den som
tillstdnd. Har finns aven bestammelser
gallande farligt avfall hur det ska
hanteras, journalféras och transporteras.

SFS 2007:381

har

Djurskyddsférordning SFS 1988:539 Kompletterandetdamelser till SFS 2007:484
djurskyddslagen
Djurskyddslagen SFS 1988:534 Innehaller bestammelsenur husdjur | SFS 207:362
och forsoksdijur ska hallas och skoétas,
regler for tillstdndsplikt for viss
djurhallning samt omhandertagande av
djur.
Fastighetsbildningslagen SFS 1970:988 SFS 2006:41
Forordning om SFS 2002:1060 Syftet ar att forhindra eller sat&og SFS
avfallsforbranning mojligt begréansa den negativa inverkan| 2006:1113
som avfallsforbranning kan ha pa
manniskors halsa och miljén.
Forordning om avgaskrav fér | SFS 1998:1709 SFS 2007:37
vissa férbranningsdrivna mobilg
maskiner.
Forordning om avgifter for SFS 2006:1166 Galler avgifter som ska betalas for Oftrandrad

offentlig kontroll av livsmedel

kommunernas kostnader for offentlig
kontroll.

Forordning om avgifter for
prévning och tillsyn enligt
miljdbalken.

SFS 1998:940

Galler avgifter som ska betalas &iligh
forvaltningsmyndigheters kostnader for
prévning och tillsyn.

SFS 2007:668

Forordning om batterier

SFS 1997:645

Syftet aftaktindra utslapp i miljon av
kadmium, kvicksilver och bly frén
batterier.

SFS 2005:212
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Forordning om vaxtskyddsmedel SFS 2006:1010 Inferhidéstammelser om Oforandrad
vaxtskyddsmedel utdver bestammelserna i
forordningen om kemiska produkter och
biotekniska organismer.

Forordning om biocidprodukter| SFS 2000:338 Innehdlestammelser om SFS
biocidprodukter utbver bestimmelserna i2006:1049
forordningen om kemiska produkter och
biotekniska organismer.

Forordning om brandfarliga och SFS 1988:1145 Beskriver vad en brandfarlig var&dr, | SFS 2007:65

explosiva varor.

explosiva varor ska hanteras mm.

Forordning om deponering av
avfall

SFS 2001:512

Syftet med denna férordning ar att
forebygga och minska de negativa
effekter deponering av avfall kan orsakg
pa manniskors halsa och pa miljon,
sarskilt nar det galler fororening av
ytvatten, grundvatten, mark och luft, och

pa den globala miljon, under en deponis

SFS 2005:424

1

D

hela livscykel.
Forordning om forbud m.m. i SFS 1998:944 Galler vid sidan av férordningen om | SFS
vissa fall i samband med kemiska produkter, for bl.a. 2006:1075
hantering, inférsel och utférsel kadmiuméamnen, klorerade I6sningsmedel,
av kemiska produkter. kvicksilver, tungmetaller i férpackningar

ammunition m.m.
Forordning om forsaljning och | SFS 1977:994 Galler vid sidan om férordningen om | SFS
forvaring av vissa flyktiga kemiska produkter i fraga om flyktiga 1998:1061
I6sningsmedel m.m. organiska I6sningsmedel o dyl. som karj

orsaka berusning.
Forordning om funktionskontrol| SFS 1991:1273 For att sakerstalla ett tillfredatidle SFS
av ventilationssystem. inomhusklimat i byggnader. 2006:1296
Forordning om utséttning av SFS 2002:1086 Galler hantering av genetiskt madifie | SFS
genetiskt modifierade organismer. 2006:1504

organismer i miljon.

Forordning om HFC

SFS 1995:555

For att hindra pfskv halogenerade
flourkarboner.

SFS 1998:952

Forordning om hushallning med
mark- och vattenomraden.

SFS 1998:896

De centrala forvaltningsmyndigheterna
har var och en inom sitt
verksamhetsomrade uppsikt 6ver
hushallningen med mark- och
vattenomraden.

1 SFS 2006:190

Forordning om kemiska
produkter och biotekniska
organismer.

SFS 1998:941

Kemiska produkter som tillverkas ellen
fors in i Sverige ska registreras i
produktregistret.

SFS 2007:274

Forordning om miljéfarlig
verksamhet och héalsoskydd.

SFS 1998:899

Denna férordning behandlar bl.a.
tillstandsprovning enligt miljdbalken,
bestammelser om utslapp till luft och
vatten, bestdmmelser om inrattande av
avloppsanordningar och varmepumpar
mm.

SFS 2007:674

Forordning om miljohansyn i
jordbruket.

SFS 1998:915

Bestdmmelser for lagring av stallgdds
samt andel vinterbevuxen mark.

p SFS 2003:581




3(12)

Forordning om
miljokonsekvensbeskrivningar.

SFS 1998:905

Innehaller forteckning 6ver verksamsthg
som alltid antas medféra en betydande
miljopaverkan.

tSFS 2007:18

Forordning om
miljokvalitetsnormer for fisk-
och musselvatten.

SFS 2001:554

Gaéller kvaliteten pa fiske- och
musselvatten med gransvarden som int
far overstigas/understigas.

SFS
£ 2006:1140

Forordning om
miljokvalitetsnormer for
utomhusluft.

SFS 2001:527

Avser féroreningsnivaer som inte far
overskridas eller som far dverskridas
endast i angiven utstréackning.

SFS 2004:661

Forordning om miljériskomrade

SFS 1998:930

Fororden ska tillampas vid provning
av om ett omrade ska forklaras som
miljériskomrade.

SFS 2007:669

Forordning om
miljosanktionsavgifter.

SFS 1998:950

Miljgsanktionsavgift ska tas ut féasei
Overtradelser av miljdbalken enligt bilag
till denna férordning.

SFS 2007:670

D

Forordning om motorbranslen

SFS 1985:838

SFS 2006:35

Forordning om omradesskydd
enligt miljdbalken m.m.

SFS 1998:1252

Innehaller bestammelser om skydd ay
omraden samt vilthagn.

SFS
2006:1018

Forordning om PCB m.m

SFS 2007:19

Innehaller besiglser om kontroll Gver
forekomsten och hanteringen av PCB-
produkter.

Oforandrad

Forordning om producentansval
for bilar.

r SFS 2007:185

Syftar till att bilar ska utformasaga
uppkomsten av avfall forebyggs. | fraga
om det avfall som anda uppkommer skg

producenter ska tillhandahalla system f

mottagning av uttjinta bilar och

atervinning och ateranvandning ska skel.

Oférandrad

Forordning om producentansval
for dack.

r SFS 1994:1236

Har regleras producenters skyldaghet
pa ett miljomassigt godtagbart satt ta ha
om uttjanta déack.

SFS 2007:188
ind

Forordning om producentansvar SFS 2005:209 Syftet med denna férordning ar att Oftrandrad
for elektrisk och elektroniska forhindra uppkomsten av elektroniskt
produkter. avfall samt att det finns
uppsamlingssystem for det avfall som
anda uppkommer. Malet ar att minst 70(%
av det elektriska produkterna ska
atervinnas.
Forordning om producentansvar SFS 2006:1273 Hushall och andra forbrukare skalesn| Oforandrad

for forpackningar

ut forpackningar fran hushallsavfall och
annat avfall och lamna dem for
borttransport i de insamlingssystem son|
producenterna tillhandahaller. Hari inga
numera aven glas- och
wellpappforpackningar.
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Forordning om producentansval
for returpapper

r SFS 1994:1205

Producenterna ska se till att 75
viktsprocent av de

tidningar/kontorspapper som konsumeras
i Sverige samlas in fér omh&ndertagande

pa ett miljomassigt godtagbart satt.
Hushall och andra konsumenter av
tidningar skall sortera ut returpapper fra

hushallsavfall och annat avfall och lamna

det for insamling i de insamlingssystem
som producenterna tillhandahaller.

SFS 2004:557

>

Forordningen om skydd mot
olyckor

SFS 2003:789

En kommun skall meddela foreskrifter
hur ofta rengdring (sotning) skall
ske. Kommunen far besluta om
brandskyddskontroll, Statens
raddningsverk skall &ven meddela
foreskrifter om hur omfattande

brandskyddskontrollen skall vara och hy

ofta den skall goras.
Handlingsprogram om skydd mot olyckd
skall innehalla uppgifter om samverkan
med andra kommuner och med statliga
myndigheter och enskilda. | de
handlingsprogram skall en kommun i
forekommande fall lamna uppgift om
hamnar och deras gréanser i vatten.

En kommuns handlingsprogram skall
tillstallas lansstyrelsen, Statens
raddningsverk samt de kommuner och
andra med vilka samverkan inom

OSFS 2006:640

=

=

forebyggande arbete eller raddningstjanst

kan bli aktuell.

En kommun skall upprétta en plan om
atgarder for att forebygga och begransg
foliderna av allvarliga kemikalieolyckor
for raddningsinsatser. Planen skall ha d
omfattning som sakerheten for
omgivningen kraver. Planen for

raddningsinsatser skall fornyas vart tredje

ar eller nar det annars till féljd av andra
forhallanden finns anledning till det.

[S]

Forordning om spillolja

SFS 1993:1268

Med spillafj@nas bl.a. rester av
eldningsolja och drivmedel som férvara

SFS 2002:743

b1

cisterner, samt annat oljehaltigt avfall som

uppkommit efter rengéring. Sarskilda

bestammelser géaller hanteringen t.ex. aft

spilloljan inte far blandas med annat
avfall eller slappas sa att marken skada

S.

Forordning om statligt bidrag til
lokala naturvardsprojekt.

SFS 2003:598

Statliga bidrag kan ges till kommdder
atgarder i naturvardsprojekt som bidrar
till uppfyllandet av miljokvalitetsmal som
riksdagen har godkant.

SFS 2004:400

Forordning om svavelhaltigt
brénsle.

SFS 1998:946

Innehaller regler for hur stora
svavelutslappen fran industrianlaggning
far vara.

SFS
aP006:1198
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Forordning om tillsyn enligt
miljobalken.

SFS 1998:900

Denna férordning innehaller
bestammelser om hur tillsyn dver
efterlevnad av miljobalkens foreskrifter
efterlevs samt tillsynsmyndigheternas
skyldigheter.

SFS 2007:456

Forordning om transport av
farligt gods.

SFS 2006:311

Innehaller kompletterande bestammel
till lag om transport av farligt gods.

sédforandrad

Forordning om tékter och
anmalan fér samrad.

SFS 1998:904

SFS
2005:1155

Forordning om vattenverksamh
mm.

eISFS 1998:1388

SFS 2007:168

Forordning om
verksamhetsutovares
egenkontroll.

SFS 1998:901

Enligt denna férordning ska det fireras
dokumenterad férdelning av det
organisatoriska ansvaret for fragor som
rér miljiobalken hos en
verksamhetsuttvare. Vidare ska finnas
rutiner for kontroll av utrustning,
riskbeddmning samt forteckning dver
kemiska och biotekniska produkter.
Galler for A,B och C-verksamheter.

Oforandrad

Forordningen om atgarder for attSFS 1999:382

forebygga och begransa
foljderna av allvarliga
kemiklieolyckor. (sevesolagen)

SFS 2005:817

Forordning om @&mnen som
bryter ned ozonskicktet.

SFS 2002:187

Innehaller forbud mot ozonnedbrytand
amnen.

eSFS 2005:213

Forvaltningslagen

SFS 1986: 223

Lagen galler fomiasmyndigheternas
handlaggning av arenden. Den reglerar
ocksa myndighetens upplysning, rad oc
annan hjalp till enskilda som ror
myndighetens verksamhetsomrade.

SFS 2006:703

Kemikalieinspektionens KIFS 1998:8 Krav pa att hantera kemikalier pa ett | KIFS 2007:4
foreskrifter om kemiska riktigt satt.
produkter och biotekniska
organismer
Kemikalieinspektionens KIFS 2005:7 Kemiska produkter och &mnen ska varaKIFS 2007:5
foreskrifter om klassificering och markta enligt Kemikalieinspektionens
markning av kemiska produkter foreskrifter om klassificering och
markning av kemiska produkter.
Kommunallagen 1991:900 Lagen anger kommuners bafoger SFS 2007:68
och skyldigheter.
Kungorelse med féreskrifter om SNFS 1990:14 Omfattar kontroll av utslapp till estt SNFS 1998:5

kontroll av utslapp till vatten-
och markrecipient fran
anlaggningar for behandling av
avloppsvatten fran
tatbebyggelse.

eller markrecipient fran anlaggningar for
behandling av avloppsvatten fran

tatbebyggelse med mer &n 200 invanare.

17

Kungorelse med féreskrifter om
rening av avloppsvatten fran

SNFS 1994:7

tatbebyggelse

Galler rening, utslapp och kontroll av
avloppsvatten fran tatbebyggelse.

SNFS 2006:13
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Kungorelse med foreskrifter om SNFS 1994:2 Syftet ar att reglera anvandningen av | SNFS 2001:5
skydd for miljon, sarskilt avloppsslam inom jordbruket pa ett satt|sa
marken, nar avloppsslam att skadliga effekter pa mark, vegetation,
anvands i jordbruket. djur och méanniskor hindras, samtidigt
som en riktig anvandning av avloppsslam
uppmuntras.
Kungorelse med féreskrifter om SNFS 1991:1 SNFS 1996:5

aterféringssystem for
bensingaser vid tankstallen for
motorfordon.

Lag med séarskilda bestammels
om vattenverksamhet.

pISFS 1998:812

Galler bl.a. markavvattning, utslapp a
avloppsvatten och vattenreglering for
kraftandamal.

SFS 2005:582

Lag med séarskilda bestammels
om gaturenhallning och

pISFS 1998:814

Kommunen ansvarar for gaturenhallni
snoréjning mm, pa gator, torg allmanna

neforandrad

skyltning. platser fér vilkka kommunen ar huvudmap.

Lag om allménna vattentjanster SFS 2006:412 InferHélav pa allmanna va- Oftrandrad
anlaggningar.

Lag om brandfarliga och SFS 1988:868 Galler hantering och import av SFS 2007:64

explosiva varor

brandfarliga explosiva varor, for att
begransa skador pa liv halsa och miljo
genom brand eller explosion av sadana
varor.

Lag om flyttning av fordon

SFS 1982:129

Lagar omiman far flytta pa andras
fordon.

SFS 2006:561

Lag om offentlig upphandling

SFS 1992:1528

GalidrimkOp av varor och tjanster

SFS 2002:594

Lag om skydd mot olyckor

SFS 2003:778

Bestammedsedenna lag syftar till att
hela landet bereda manniskors liv och
hélsa samt egendom och miljé ett med
hansyn till de lokala férhallandena
tillfredsstallande och likvardigt skydd mc
olyckor.

Med raddningstjanst avses i lagen de
raddningsinsatser som staten eller
kommunerna skall ansvara for vid olyck
och dverhangande fara for olyckor for a
hindra och begransa skador p& mannisk
egendom eller miljon. Till rAddningstjan
hanfors ocksa raddningsinsatser som g
utan att det har intraffat nagon olycka
eller foreligger 6verhangande fara for el
olycka. Staten eller en kommun skall
ansvara for en raddningsinsats endast ¢
detta ar motiverat med hansyn till behoy
av ett snabbt ingripande, det hotade
intressets vikt, kostnaderna for insatsen
och omstandigheterna i dvrigt.

SFS 2006:547

=
—

or
It

or,
5t
Ors

et

Lag om tekniska egenskaper pd
byggnadsverk mm.

1 SFS 1994:847

Byggnadsverk som uppfors eller andrasSFS 2007:457

ska uppfylla tekniska egenskapskrav i
fraga om hygien, halsa och miljo,
energihushallning och varmeisolering
samt hushallning med vatten och avfall.
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Lag om transport av farligt gods

SFS 2006:263

$yited lagen ar att férebygga, hindr

och begrénsa transporter av farligt godg

eller obehdrigt forfarande med godset
orsakar skador pa liv, halsa eller miljo.

a Oforandrad

Lag om atgarder for att
foérebygga och begransa
foljderna av allvarliga
kemikalieolyckor.

SFS 1999:381

For att férebygga allvarliga
kemikalieolyckor och att begrénsa

foljderna av saddan olyckor fér manniskars

hélsa och miljon.

SFS 2006:266

Livsmedelsférordningen

SFS 2006:813

Innehaller Ketitgrande bestammelser

till livsmedleslagen.

SFS 2007:490

Livsmedelslagen

SFS 2006:804

Denna lag syftaattilbakerstéalla en hog
skyddsniva for manniskors halsa och for

konsumenternas intressen nar det gélle
livsmedel. Galler for produktion,

bearbetning och distribution av livsmedel.

Oforandrad

Miljobalken 1 kap, Overgripand
bestammelser

eSFS 1998:808

Miljébalkens grundlaggande
bestammelser galler saval for enskilda
méanniskor i det dagliga livet som for
verksamhetsuttvare. Bestammelserna i
balken syftar till att framja en hallbar
utveckling som innebér att nuvarande o
kommande generationer tillférsakras en
halsosam och god milj6. En sadan

utveckling bygger pa insikten att naturen
har ett skyddsvarde och att manniskansg

ratt att forandra och bruka naturen ar
forenad med ett ansvar for att forvalta
naturen val. Eftersom miljobalken ar en

ramlag innehaller den inte exakta regler

och detaljerade bestdmmelser. Dessa f

i stéllet i de férordningar som tagits fram

med stdd av miljobalken.

SFS 2007:661

nns

Miljobalken 2 kap,
Allméanna hansynsregler

SFS 1998:808

I miljobalkens andra kapitel finnsaatal

allménna hénsynsregler som ger uttryck
for bl.a. forsiktighetsprincipen, principen

att det ar fororenaren som skall betala,
produktvalsregeln samt regler om
hushallning, kretslopp och lamplig
lokalisering av verksamheter och
atgarder. Lagstiftningen fungerar

forebyggande genom att stilla bindande

krav pa den som driver verksamhet elle
vidtar atgarder att skaffa sig kunskaper

om ingreppens miljdeffekter samt genom

principen att den som vidtar en atgard
som riskerar att paverka miljon ar skyldi
att begransa olagenheterna sa langt so
mojligt. Skulle olagenheterna anda
uppkomma ar den som fororsakat dess
skyldig att avhjélpa dem.

SFS 2007 661

154

[

35 Q
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Miljobalken 3 kap,
Grundlaggande bestammelser 1
hushallning med mark- och
vattenomraden.

SFS 1998:808
or

Mark och vattenomraden ska anvandasSFS 2007 661

for det andamal for vilka omradena &ar
bast lampade. Mark och vattenomraden
som ar sarskilt kansliga ur ekologisk
synpunkt ska sa langt som majligt
skyddas mot atgarder som kan skada
naturmiljon.

Miljobalken 4 kap,

Sarskilda bestammelser for
hushallning med mark och vatte
for vissa omraden i landet.

SFS 1998:808

n

Vattenkraftverk samt vattenregleritey e
vattentverledning for kraftandamal far
inte utféras i Emans vattenomraden me
tillhérande bifloden.

SFS 2007 661

Miljobalken 5 kap,
Miljokvalitetsnormer

SFS 1998:808

Miljokvalitetsnormer ska ange de
storningsnivaer eller

fororeningsnivaer som manniskor kan

utséttas for utan fara for olagenhete
Verksamheten ska bedrivas sa att
miljokvalitetsnormer inte dvertrads.

SFS 2007 661

=

Miljobalken 6 kap,
Miljokonsekvensbeskrivningar

SFS 1998:808

Miljokonsekvensbeskrivning ska
upprattas for att identifiera och beskrival

de effekter som en planerad verksamhet

eller atgard kan medféra pa manniskor
och miljo samt hushallning med resurse
6 kap beskriver ocksa vad en
miljokonsekvensbeskrivning ska
innehalla.

SFS 2007 661

r.

Miljobalken 7 kap,
Skydd av omraden

SFS 1998:808

Var och en som utnyttjar allemangratte SFS 2007 661

eller annars vistas i naturen skall visa

hansyn och varsamhet i sitt umgange med

den. Detta kapitel innehaller
bestdmmelser om naturreservat,
biotopskyddsomrade, djur- och
vaxtskyddsomraden, strandskydds-
omraden, miljoskyddsomraden mm.

Miljobalken 8 kap,
Séarskilda bestammelser om
skydd for djur- och véxtarter

SFS 1998:808

SFS 2007 661

Miljobalken 9 kap,
Miljofarlig verksamhet och
halsoskydd

SFS 1998:808

Med begreppet miljofarlig verksamhet
avses all anvandning av mark, byggnad

eller anlaggningar som p4 ett eller annat

satt innebar utslapp till mark, luft eller
vatten eller annan risk for olagenhet for
méanniskors hélsa eller miljon. Halsosky
ar atgarder for att forebygga eller
undanrdja olagenhet fér ménniskors hal
Miljofarlig verksamhet och halsoskydd
regleras i 9 kapitlet miljobalken. Regler
som berdr miljofarlig verksamhet finns i
balkens samtliga sju avdelningar. Av
sarskild betydelse &r 1 kap. 1 § och 2 k
Miljébalken.

SFS 2007 661
er

dd

sa.

ap.
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Miljobalken 10 kap,
Fororenade omraden

SFS 1998:808

Miljobalkens séarskilda bestammelser or8FS 2007 661

efterbehandling av fororenade omraden

galler for mark- och vattenomraden samt

byggnader och anlaggningar som ar sa

fororenade att de medfor eller riskerar dtt

medfora negativ paverkan pa mannisko
héalsa eller miljon. | miljébalken klargérs
ansvaret for efterbehandling. Reglerna

bygger pa principen att férorenaren ska
betala.

Detta innebér att om réaddningstjansten
upptécker att marken runt verksamhete
ar fororenad skall detta anmalas till
miljokontoret. Om det visar sig att det &
raddningstjansten som har orsakat
fororeningen kan de bli skyldiga att
sanera omradet.

s

Miljobalken 11 kap,
Vattenverksamhet

SFS 1998:808

En vattenverksamhet far endast bedri

endast om dess fordelar fran allméan och
enskild synpunkt 6vervager kostnaderna

&SFS 2007 661

samt skadorna och oldgenheterna av den.

Miljobalken 12 kap,
Jordbruk och annan verksamhe

t.

SFS 1998:808

Regler angaende miljchansyn i
jordbruket.

SFS 2007 661

Miljobalken 13 kap,
Genetik

SFS 1998:808

Regler for anvéndning och utsattning a SFS 2007 661

genetiskt modifierade organismer.

Miljobalken 14 kap,
Kemiska produkter och
biotekniska organismer

SFS 1998:808

Forutom hansynsreglerna i kap 2
behandlas kemiska produkter i kap 14.
Lagen syftar till att forebygga skador pa
ménniskor och miljé som férorsakade a
dessa produkter

SFS 2007 661

Miljobalken 15 kap,
Avfall och producentansvar

SFS 1998:808

Regler om avfall och producentansvar
finns i 15 kap. miljébalken. | kapitlet
finns &ven bestdmmelser om dumpning
och om nedskrépning. Med avfall avses|
varje foremal, amne eller substans som
ingar i en avfallskategori och som
innehavaren gor sig av med eller avser
eller ar skyldig att gora sig av med och
som tillhdr en av de avfallskategorier so
finns i avfallsférordningen. | bilaga till
avfallsforordningen finns en forteckning
over avfall samt aven atervinnings- och
bortskaffandeférfarande. Producentans
innebar att producenten skall se till att
avfall samlas in, transporteras bort
atervinns, ateranvands eller bortskaffas
ett satt som kan krévas for en hélso- oc

miljomassigt godtagbar avfallshantering|

SFS 2007 661

m

ar

pa
h

Métningskunngorelse

SFS 1974:339

Tillampas paimgitkartlaggning samt
upprattande av beskrivning, forteckning
till karta och fastighetsforteckning enligt
miljobalken eller med stdd av miljobalke
meddelade foreskrifter.

SFS 1998:890
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Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2002:2 Foreskrifter om lagring, témning, Oftrandrad
och allmanna rad om demontering och annat yrkesmassigt
skrotbilsverksamhet. omhéndertagande av skrotbilar.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 1999:7 | bilaga 1 till denna foreskrift finng dilt | NFS 2005:12
om artskydd. levande vaxter och djur som &r fridlystal|i
landet. Har finns &ven foreskrifter om
minkfarmar och dyl.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2001:11 Har finns bestammelser for utslapp av| NFS 2005:14
om begransning av utslapp av flyktiga organiska amnen.
flyktiga organiska féreningar
fororsakade av anvandningen g
organiska l6sningsmedel i vissg
verksamheter och anléaggningar.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2002:16 Beskriver vad ett beslut om NFS2007:3
om betalning av miljésanktionsavgift ska innehalla.
miljosanktionsavgifter
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2004:10 Innehaller bestammelser om kriteriér gcNFS 2005:9
om deponering, kriterier och forfaranden vid mottagning av avfall till
forfaranden fér mottagning av deponier, provtagning, matning,
avfall vid anlaggningar for provtagningsmetoder samt bestammelser
deponering. om insamling och omhéndertagande av
deponigas.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2000:15 Den som yrkesmassigt bedriver NFS 2003:3
om genomférande av méatningaf miljofarlig verksamhet ska utféra
och provtagningar i vissa métningar och provtagningar i den
verksamheter. utstrackning det behdvs, resultat och
tillvagagangssatt ska dokumenteras.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 1992:16 Forfattningen géller konstruktion, NFS 2006:14
om kyl- och tillverkning, installation och ombyggnad
varmepumpanléaggningar brukande, underhall, kontroll och
innehallande CFC, HCFC och omhéndertagande av kyl- och
HFC (kéldmediekungdrelsen) varmepumpanlaggningar innehallande
kéldmedier som utgdrs av CFC, halonet,
HCFC och HFC.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2006:9 Denna foreskrift beskriver vad den NFS 2006:12
om miljérapport miljérapport som en utévare av
tillstandspliktig verksamhet ska lamna
varje ar till tillsynsmyndigheten.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2003:24 Foreskrifter for forvaring av NFS 2006:16
om skydd mot mark- och diselbrénnolja, eldningsolja eller
vattenférorening vid lagring v spilloljor i 6ppna cisterner mm.
brandfarliga vatskor.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2000:14 Anmaélan ska ha inkommit till Oforandrad
om tidpunkt fér anmélan av tillsynsmyndigheten senast sex veckor
anmalningspliktig verksamhet innan verksamheten paborjas.
Naturvardsverkets foreskrifter | NFS 2004:7 Galler hopsamling, rening, utslapp och Oférandrad

om andring i kungorelsen
(1994:7) med foreskrifter om
rening av avloppsvatten fran

tatbebyggelse.

kontroll av avloppsvatten fran
tatbebyggelse.
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Tryckfrihetsforordning

SFS 1949:105

Varje svenslkdbrgare har ratt att ta
del av allménna handlingar. Réatten att ta
del av allménna handlingar kan begréng
bl.a. med héansyn till rikets séakerhet,
myndighets verksamhet for inspektion
eller tillsyn mm.

SFS 2002:149

as

Plan- och byggforordning

SFS 1987:383

Anger blil&gawmyndigeter som har
hand om olika arenden rérande plan- og

bygg.

SFS

2005:1163

Plan- och bygglagen

SFS 1987:10

Innehaller bestdsemem planlaggning
av mark och vatten och om byggande.
Kommunen &r bl.a. skyldig att uppréatta
Oversiktsplan och detaljplaner.

SFS 2007:167

Sekretessforordning

SFS 1980:657

Anger vilka uppgfom ska omfattas gvSFS 2007:496

sekretess samt hur lange det géller.

Sekretesslagen

SFS 1980:100

Innehaller bestamnoatstrstnadsplikt
i det allménnas verksamhet och férbud
mot att lamna ut allméanna handlingar.

2007:645

Skogsvardsforordningen

SFS 1993:1096

Kompletterdmstammelser till
skogsvardslagen.

SFS 2007:131

Skogsvardslagen

SFS 1979:429

Skogen &r en ndtiitigéihg som ska
skotas sa att den uthalligt ger en god
avkastning samtidigt som den biologiska
mangfalden behalls.

SFS 2006:696

Statens naturvardsverks SNFS 1996:11 Avser skydd for grundvatten mot Oftrandrad
foreskrifter om skydd for férorening av vissa &mnen.
grundvatten mot foérorening med
vissa amnen.
Statens naturvardsverks SNFS 1997:2 Syftar till att reglera anvéndningen av | Oférandrad
foreskrifter om spridning av bekampningsmedel pa ett sadant satt aft
kemiska bekampningsmedel méanniskor inte skadas och att kvaliteter
pa yt- och grundvatten inte férsamras.
Statens naturvardsverks SNFS 1996:6 Varje kommun ska se till att Oftrandrad
foreskrifter om strandbadvatten provtagningar av badvatten utférs under
badsasong pa de badplatser som finns
inom kommunen.
Statens naturvardsverks SNFS 1995:7 Innehaller gransvarden for kvicksilver-| Oférandrad

foreskrifter om utslapp av
industriellt avloppsvatten som
innehdller vissa &mnen.

kadmium- koltetraklorid- DDT-utslapp
m.fl. fran industri.

Andra krav

Foljande krav ar tillampliga pa Hogsby Kommun ufjasiynpunkt:

Begransningslistan,
Kemikalieinspektionen, 1996

| begransningslistan finns amnen vars anvandnirngsirankt
genom bestammelser meddelade med stdd av aldtdttagg, lagen
om kemiska produkter, LKP, och arbetsmiljélagen,lAM
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OBS-listan,
Kemikalieinspektionen, 1996

OBS-listan ar ingen forbudslista. For nagra av amarfeans dock
stranga restriktioner for hanteringen och i nagthfinns mal for att
avveckla anvandningen. Det géller t.ex. bly, kvilsies och
nonylfenoletoxylater.

Miljopolicy vid inkop i
Ho6gsby kommun

Galler vid alla typer av inkop.

Agenda 21,

Agenda 21 ar namnet pa FN:s handliogsam for en hallbar
utveckling, som antogs under miljokonferensen i F962. En
hallbar utveckling definieras som en utveckling sillgodoser
dagens behov utan att &ventyra kommande generegionigligheter
att tillgodose sina behov.

Miljdanpassad hantering av giftiga kemikalier otgader mot den
olagliga internationella handeln med giftiga ocHigm produkter.
Miljoanpassad hantering av miljéfarligt avfall ogtgarder mot den
olagliga internationella handeln med miljofarligfal.
Miljdanpassad hantering av fast avfall och aviopggpi®n.

Att starka naringslivets roll.

Regionala miljomal for
Kalmar lan, Lansstyrelsen,
Skogsvardsstyrelsen, 2003

Lansstyrelsen har faststéllt de regionala miljomali€almar lan
2003-09-01. Malen ar en regionalisering av de nafia
miljokvalitetsmalen. Miljokvalitetsmalen &r skrivingifran fem
grundpelare som definierar den ekologiska dimersiaren hallbar
utveckling for samhallet. De fem grundpelarna ar:

Framja manniskors halsa. Varna om den biologiskagfalden och
naturmiljon. Ta till vara kulturmiljon och kultuistoriska varden.
Bevara ekosystemens langsiktiga produktionsformagggga en
god hushallning med naturresurser.

Miljokvalitetsmal for Sverige,
regeringens proposition
2000/01:130

Regeringens 6vergripande mal for det miljopolitiskhetet ar att till
nasta generation kunna lamna 6ver ett samhalldelétora
miljoproblemen i Sverige ar losta. Sverige skadlare internationellt
vara en padrivande kraft och ett foregangslanékotogiskt hallbar
utveckling. | propositionen anger regeringen hujapolitiken pa
olika omraden skall foras vidare for att detta gvigrande mal skall
kunna nas.
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4.3.3 Overgripande miljomal och detaljerade miljomé

SYFTE
Att uppratthalla rutiner for framtagande och fasitande av miljomal.

OMFATTNING
All verksamhet (utom de kommunal&agda bolagsm bedrivs i Hogsby kommuns regi.

ANSVAR

Ansvarig for framtagande av nya miljomal ar miljggardnaren och chefsgruppen. Overgripande
miljomal ska déarefter faststallas av Kommunstynel$2etaljerade miljomal faststalls av
chefsgruppen.

Ansvarig for faststallande av eller &ndringar itaetokument ar Kommunstyrelsen.

RUTIN

Vid uppkomst, registrering och bedémning av nygdaspekter ska miljomalen uppdateras.
Identifiering och faststéllande av foretagets oxipande och detaljerade miljomal skall géras erggan
per ar. | juni varje &r pabdrjas en dialog i chaipgen samt i kommunledningsutskottet for att
eventuellt revidera de 6vergripande och detaljeraijiemalen for Hogsby kommun. Milijomalen ska
darefter uppdateras och féljs upp genom arliga imgan i januari.

For att ta fram nya miljomal behovs underlag i fam” Identifiering av miljoaspekter” (4.3.1-1),
"beddmning av betydande miljoaspekter” (M 4.3.I¥bljoaspektsregister (4.3.1-2), och budgeten for
kommande ar. Miljomalen grundas pa de betydandéasipekterna.

Aktuell miljdlagstiftning och andra krav skall fak upp och de delar som kan paverka verksamheten
skall beaktas i de detaljerade miljomalen.
Miljdsamordnaren ansvarar for uppféljningen.

En forteckning Over faststallda 6vergripande milgbig#.3.3-1) respektive detaljerade miljomal (4-3.3
2) ska upprattas, dessa dokument sitter i miljohaken och finns &ven i Castor (&rende MA 2003:38,
4.3.3-1 Overgripande Miljomal samt 4.3.3-2 Detalpl miljomal). Samt p& natverksenheten
S:Miljohandboken/Redovisande dokument. Faststatitj@mal ska kommuniceras till samtliga av
kommunens berorda verksamheter.

Miljosamordnaren ansvarar for att folja upp ochp@pera utfallet om malen vid ledningsmoten samt
vid ledningens genomgangar. Information till ardtikker genom foretagets informationsmoten.

Betraffande metoder for matning av respektive mild samt ansvarférdelningen se dven dokument
for "Overvakning och méatning” (4.5.1).

"Arbetsplaner” for 6vergripande och detaljeradejdnilal ska upprattats (enligt rutin 4.3.4
Arbetsplaner) dar ansvarsomrade, tidsplan octitgangssatt framgar. Detta benamns "Arbetsplan
for detaljerade miljomal” (4.3.4-X.X).
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Avvikelser mot faststallda mal

Vid avvikelser mot mal skall korrigerande atgardieitas och dokumenteras av berord chef.
Avvikelser behandlas vid ledningens genomgangdnitgsgruppsmaoten samt vid 6vriga moten.
Ansvarig for detta ar chefsgruppen. Se dokumentikelse, korrigerande och férebyggande
atgarder” (4.5.3)

DOKUMENTATION
« Overgripande miljdmal
« Detaljerade miljomal

BILAGOR
4.3.3-1 Overgripande miljomal
4.3.3-2 Detaljerade miljomal
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4.3.3-1 Overgripande miljomal

Hogsby kommun har efter den miljdutredning somnigfav 2 studenter fran hogskolan i Kalmar,
tilsammans med den bedémning av miljdaspekter gioms inom féretaget, faststéllt foljande delamso
de 6vergripande miljomalen:

A Avfallshanteringen

Avfallshanteringen réknas inte till de betydand§daspekterna eftersom inget av kommunens
verksamhetsavfall i bedéomning av miljdaspekter.@43 kommer upp éver 80 poang. Vi anser anda att
avfallshanteringen ar en viktig del att arbeta mi&dlera av kommunens verksamheter ger upphov till
relativt mycket avfall. Att sorteringen fungerad p& aldreboenden, skolor och férskolor ar sarskilt
viktigt.

Overgripande miljomal
« Mangden verksamhetsavfall som gar till férbranrskg minska.

« Mangden sorterat atervinningsbart avfall ska 6ka.

B  Transporter
Det sker mycket transporter inom kommunens verksafnamfor allt inom aldrevarden och pa
tekniska forvaltningen. Transporterna rdknas sornetydande miljoaspekt.

Overgripande miljomal
« Paborja ett arbete for att effektivisera anvandamav kommunens fordon
under 2008 for att minska utslappen av fossil latidi.

« Ar 2010 ska alla kommunens personbilar klassasratjifordon enligt
Vagverkets miljdbilsdefinition.

«  Ar 2020 ska alla kommunens arbetsfordon klassasmsitjiifordon sé till
vida att de ar avsedda att drivas med el, brangeckybridteknik eller
alternativa drivmedel.

» Andelen tjansteresor med kollektivtrafik ska okedm® % till 2009 jamfort
med 2006 ars niva.

C Energiforbrukning

Hogsby kommun forvaltar manga fastigheter och amééd en stor energianvandare. Det ar
frAmst uppvarmning med olja som ger betydande aslpékter. Tio av kommunens fastigheter
varms med olja alla dessa har mer &n 80 poangeddroning av miljdaspekter varvid de ar
betydande. Kommunen &r ocksa en stor el-forbruéahneall energiforbrukning ger upphov till
nagon form av miljopaverkan.
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Elférbrukningen anses inte vara nagon betydandéasipekt men vi tycker anda att det ar en
viktig miljdbaspekt som vi borde arbeta med, deéiven mojligt att spara pengar pa att minska
elférbrukningen.

Overgripande miljomal
« Minska oljeférbrukningen med 40 % till 2010 jamfaned 2005 ars niva.

» Alla oljeuppvarmda lokaler ska ha ersatts av uppwvéing genom
férnyelsebara energislag senast 2020.

« Senast 2010 ska kommunen Gvergatt till att nyttjmel. (enl budget for
2008)

* Minska elanvandningen med 6 % i kommunens fastagh#ét 2010 jamfort
med 2006 ars niva.

D  Pappersforbrukning
Den direkta miljopaverkan ar relativt liten, mem &ft aven de administrativa delarna av
verksamheten ska kdnna att de medverkar i miljahegisystemet anser vi att det ar viktigt att

dessa ar med.

Overgripande miljomal
» Samtliga verksamheter ska genom optimering av maatemimera behovet
av ravaror.

E Utslapp till vatten

Utslapp till vatten fran kommunens verksamheter &kemst i form av utslapp av kvave, fosfor och
syreforbrukande frdn kommunens avloppsreningsi@eksa amnen paverkar miljon genom
Overgddning. Avloppsreningsverken ar byggda péB0-och borjan av 70-talet och behover ses over,
framst nar det galler kvavereningen. Lakvatten ff@ponin ar en annan miljdaspekt som anses vara
betydande da lakvattnet innehaller flera miljostdl@amnen.

Overgripande miljdmal
+  Overvakning for att finna nya tekniker/metoder d@toppsrening som kan
anvandas pa de kommunala avloppsreningsverkerkeka s

«  Overvakning for att finna nya tekniker/metoder fikvattenhantering som
ar mojliga att anvanda vid kommunens deponi ska ske

F Upphandling
Upphandling &r inte en betydande miljoaspekt, nmesea vara en viktig forebyggande atgard. Genom att
valja miljdvanliga varor och tjanster flyttar madribattringsatgarden mot miljoproblemets kalla.

Overgripande miljomal
* Vid inkdp av varor eller tjanster ska det mest dvi§nliga alternativet
beaktas.
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G Opinion

Kommunen har stora méjligheter att kommuniceradrignom de utatriktade verksamheterna.
Genom att ocksd kommunicera med barnen och ungdanrasm Barn och Utbildning kan vi
na stérre delen av kommuninnevanarna.

Overgripande miljomal
« Alla forskolor och skolor ska ha ndgon pedagogistksamhet som
forklarar och stimulerar kretsloppstankande.

«  Miljginformation ska tillhandahallas kommuninnevama och naringslivet.

« Skolorna ska arligen genomféra miljoprojekt ochkpiskt miljoarbete i
samarbete med andra forvaltningar och kommunal&gtieay.

* En dvergripande miljohéansyn skall beaktas vid ink&givsmedel, dar
malsattningen bor vara att andelen ekologiska videommunens kok skall
pa sikt vara 25 % av det ekonomiska vardet.
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4.3.3-2 Detaljerade miljomal

Hogsby kommun har efter den miljdutredning sommiisfav 2 studenter fran hogskolan i Kalmar,
tilsammans med den bedémning av miljdaspekter gjonts inom foretaget, faststéllt féljande delar
som de detaljerade miljomalen:

A Avfallshanteringen

Avfallshanteringen raknas inte till de betydandgdaspekterna eftersom inget av kommunens
verksamhetsavfall i bedomning av miljdaspekter.43 kommer upp 6ver 80 poang. Vi anser anda
att avfallshanteringen ar en viktig del att arbetd da flera av kommunens verksamheter ger upphov
till relativt mycket avfall. Att sorteringen fungarval pa aldreboenden, skolor och forskolor askstir
viktigt.

Detaljerade miljomal:

1. Oka andelen insamlade férpackningar (producentasaviall) till
atervinningsstationerna. Ar 2010 ska svenska irisgsihalen for
forpackningsavfall och returpapper vara uppfyllda.
Wellpapp/pappersforpackningar 65 %, metallforpacgar 70 %,
glasforpackningar 70 %, plastférpackningar 70/30* %
*materialutnyttjande.

Kommunens verksamheter ska:
2. Avfallsplan for Hogsby kommun ska tas fram foreautgen av 2008.

3. Renhallningsordning for Hogsby kommun ska tas ff@are utgangen av
2008.

4. Kommunens samtliga verksamheter ska kallsorterravdill i upp till 7
fraktioner. (Wellpapp/pappersforpackningar, metagfickningar,
glasforpackningar, hardplast, mjukplast och papper)

5. System for matning av insamlade mangder kallsdrteaderial fran
kommunens verksamheter ska vara framtaget 2010.

6. System for kompostering av matavfall ska vara fesyat 2011.

B Transporter
Det sker mycket transporter inom kommunens verksarfnamfor allt inom aldrevarden och
pa tekniska forvaltningen. Transporterna réaknas eoetydande miljoaspekt.

Detaljerade miljomal:
11. Koldioxidutslappen frdn kommunens transporter skaska med 10 %
till 2010 jamfort med 2006 ars niva.

12. Fran och med ar 2008 skall Hogsby kommun endast/lggsa
personbilar som klassas som miljobilar enligt Vagees
miljobilsdefinition.
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13. Fran och med ar 2008 ska Hogsby kommun endastlkéga/
arbetsfordon som klassas som miljofordon, saitih\att de ar avsedda
att drivas med el, bransleceller, hybridteknik redikernativa drivmedel.

14. Ar 2009 ska kommunen ha genomfért atgarder fouraderlatta for
anstallda att resa kollektivt i tjansten. (Genotrtititexempel
tillhandahalla rabattkort och tidtabeller)

15. En ny Resepolicy for Hogsby kommun ska tas frare fidgangen av
2008.

16. Fore utgangen av ar 2010 ska Hogsby kommun ha iefbcentral
transportorganisation for att samordna kommunerssporter.

C Energiforbrukning

Hogsby kommun férvaltar manga fastigheter och @améd en stor energianvéandare. Det ar
framst uppvarmning med olja som ger betydande asfj@kter. Tio av kommunens
fastigheter varms med olja alla dessa har mer go80g vid bedémning av miljéaspekter
varvid de ar betydande. Kommunen ar ocksa en kforleukare och all energiférbrukning
ger upphov till nAgon form av miljdpaverkan. Elftwkningen anses inte vara nagon
betydande miljoaspekt men vi tycker anda att dendriktig miljoaspekt som vi borde
arbeta med, det ar aven majligt att spara pengattpainska elférbrukningen.

Detaljerade miljomal:
21. Minska oljeférbrukningen med 20 % pa Ruda skolasliltet av 2008.

22. Utbyte av oljepanna pa tekniskas verkstad tilirfjarme alt. pellets
senast 2008. (144p enl. miljoaspektsregistret)

23. Utbyte av oljepanna p& Ruda skola till fjarrvarntefés senast 2015.
(288p enl. miljbaspektsregistret)

24. Utbyte av oljepanna pa Valengarden till fiarrvaratte pellets senast
2011. (288p enl. miljoaspektsregistret)

25. Utbyte av oliepanna pa Fagerhults skola till fijarme alt. pellets senast
2012. (216p enl. miljoaspektsregistret)

26. Utbyte av oljepanna pa Fagelfors skola till fjarma alt. pellets senast
2013. (216p enl. miljoaspektsregistret)

27. Utbyte av oljepanna pa Tegelbruket till fijarrvaraie pellets senast
2014. (216p enl. miljpaspektsregistret)

28. Utbyte av oljepanna pa "Langemala skola” till figirme alt. pellets
senast 20XX. (216p enl. miljdaspektsregistret)
29. Utbyte av oljepanna pa Fagelfors brandstatiofidittvarme alt. pellets

senast 2017. (144p enl. miljpaspektsregistret)

30. Utbyte av oljepanna pa Linnéagarden till fjarrvarafte pellets senast
2018. (144p enl. miljoaspektsregistret)
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31. Utbyte av oljepanna pa Datahuset till fiarrvarnte @ellets senast 2019.

32. Minska elanvandningen (exl. uppvarmningen) med ik&mmunens
fastigheter till 2010 jamfort med 2006 ars niva.

33. Minska elanvandningen for uppvarmning med 8 % i kmmens
fastigheter till 2010 jamfort med 2006 ars niva.

Kartlaggning av kommunala fastigheters energistatirsatgardsbehov inklusive kostnadskalkyl ska
upprattas under 2008. (enl budget fér 2008.)

D Pappersforbrukning

Den direkta miljopaverkan ar relativt liten, mem &t aven de administrativa delarna av
verksamheten ska k&nna att de medverkar i miljahedisystemet anser vi att det ar viktigt att déssa
med.

Detaljerade miljomal
41. Pappersforbrukningen i kommunhuset skall minska Keédl till 20XX.
(Genom att minst 50 % av forbrukat skrivpapperaiteands genom att
skriva pa bada sidor for foretagsinterna papperhactulingar. Matning
sker genom de uppgifter vi far fran leverantéreyp@mpelvis fakturor
och jamfdrelser mot tidigare uppgifter.)

42. Pappersforbrukningen i skolorna och pa forskol@keaminska med X %
till 20XX.

E Utslapp till vatten

Utslapp till vatten frdn kommunens verksamheter §kenst i form av utslapp av kvave, fosfor och
syreforbrukande fran kommunens avloppsreningsieksa amnen paverkar miljon genom
6vergddning. Avloppsreningsverken ar byggda pd6B0-och borjan av 70-talet och behover ses dver,
framst nar det galler kvavereningen. Lakvatten fidponin ar en annan miljoaspekt som anses vara
betydande da lakvattnet innehaller flera miljostol@amnen.

Detaljerade miljomal
51. Ruda avloppsreningsverk
52. Hogsby ARV
53. Fagerhult ARV
54. Gronskara ARV
55. Langemala ARV
56. Vérlebo ARV
57. Lakvatten deponi

F Upphandling
Upphandling ar inte en betydande miljoaspekt, nmesea vara en viktig forebyggande atgard. Genom
att valja miljovanliga varor och tjanster flyttammforbattringsatgarden mot miljoproblemets kalla.

Detaljerade miljomal
61. Forbrukningsartiklar ska i forsta hand besta aygailpassade produkter,
dvs. att de ska vara markta med Svanen, Bra Milger EU-Blomman.

62. Vid inkop av varor ska kommunen striva efter n&ratcipen.



G Opinion

Kommunen har stora mdéjligheter att kommuniceradignom de utatriktade
verksamheterna. Genom att ocksd kommunicera megmach ungdomarna inom Barn
och Utbildning kan vi na storre delen av kommunirémearna.

Detaljerade miljomal
71. 50 % av skolbarnen ska forsta inneboérden av kiggpskéinkande till
2010.

72. Samtliga forskolor ska 2012 aktivt arbeta med n&tpgs system for
miljofragor ex. gron flagg.

73. Hemsidan ska uppdateras regelbundet med avseeadtued
miljéinformation.

74. En arlig miljokalender ska ges ut till kommuninneséna fran och med
2009.

75. Andelen ekologiska varor i kommunens kok ska utg@na20 % av det
ekonomiska vardet 2010.
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4.3.4 Arbetsplaner
SYFTE
Att uppratthalla rutiner for framtagande och fadtande av arbetsplaner.

OMFATTNING
Denna rutin galler for alla forvaltningar i Hogskgmmun.

ANSVAR
Ansvarig fér framtagande och godkannande av arlatepar chefsgruppen.

Ansvarig for faststéallande av eller &ndringar itdetokument ar Chefsgruppen.

RUTIN

Med ledning av 6vergripande och detaljerade miljm@dprattas arbetsplaner for varje detaljerat
miljomal. Arbetsplanerna upprattas enligt "4.4.84all Arbetsplan for detaljerade miljomal ” och
sammanstalls pa blankett "4.3.4-X SammanstallinimgAfbetsplaner”.

Foljande delar skall framga av arbetsplanen:
- arbetsplanens namn

- ansvarig

- medarbetare

- nulage

- bakgrund/syfte

- 6vergripande och detaljerade miljomal
-beskrivning av tillvagagangssatt

- fardig tid

- resursbehov (tid, kostnader)

- uppfdéljning

Milijdsamordnaren ansvarar for att arbetet bedrivep effektivt satt for att na uppsatt mal samt
rapportera till ledningen hur arbetet gar och owikelser uppstar i forhallande till uppsatta mal.

Ledningen ansvarar for att erforderliga resursemimamarna for budgeten tillskapas fér att uppfylla
malen.

Miljosamordnaren ansvarar for att uppratta arbatsgl kontinuerligt samt uppféljning av dessa och
rapporterar vid ledningens genomgangar.

Utveckling av verksamheten
Vid inférande av nya verksamheter, produkter, ti@neller teknik, skall alltid Hogsby kommuns
miljopolicy tilsammans med foretagets Gvergripanda detaljerade miljomal beaktas.

Arbetsplanerna skall beaktas vid framtagande awaylesamheter i betydelse att kontrollera om nya
verksamheter forandrar eller paverkar malsattnoigfaststallda planer.
| de fall nya arbetsplaner erfordras upprattasisa@aligt ovanstaende.
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Kommunstyrelsen ansvarar for att ovanstdende bgakta

DOKUMENTATION
Arbetsplaner ska sparas i Castor under arendet 608:38 Miljohandbok. Arbetsplanerna ska ocksa

sparas pa Gemini S:/Miljohandbok/Arbetsplaner fbsamtliga berorda ska kunna ta del av dessa.
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4.4.1 Organisationsstruktur och ansvar
Organisationen inom Hogsby kommun askadliggérs gemaedanstaende bild:
Kommunfullméaktige Politisk organisation
Kommunstyrelse Valnamnd Overférmyndar- Myndighetsnamnd
namnd for Miljo-, bygg-,

Kommunlednings-
utskott
Utbildningsutskott
Socialutskott
Tekniskt utskott

och raddning.

Ledning Tjanstemannaorganisation

Kommunchef

Personalchef
Ekonomichef

Ekonomi
Personal
Information

IT

Kommunledningsstab

Utredare/sakkunnig Kansli

Strategisk stab
IT Naringsliv Miljo
Inkdp Projektsamordning Planfragor
Marknadsforing
Servicekontor Inflyttarservice
Vaktmasteri Lokal service
Folkhalsa
Infrastruktur
Integration

Verksamhetschef
Barnomsorg
Grundskola
Gymnasieskola
Aldreomsorg
Handikappomsorg
Hemsjukvard

IFO

Kultur, Fritid, Turism

Mjuk sekt or

Intern service
Fastigheter
Stad

Kost

Hard sekto r
Verksamhetschef
Extern service
Gator och vagar
VA/Renhalln.
Raddningstjanst
Miljé och bygg
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Organisation

Kommunstyrelsen ansvarar for att erforderliga resuavsatts inom ramarna for budgeten till att
inféra och uppratthalla ett miljdledningssystenmlighet med denna Miljchandbok. | begreppet
resurser ingar saval personella som tekniska oshcgkiska resurser.

Kommunens organisation och ansvarsomraden framgavanstaende figur.

Organisation for miljoledningssystemet:

Befattning Funktion

Kommunstyrelsen Hogsta ledningen

Kommunledningsutskottet  Den politiska ledningsgeapfor miljéledningsarbetet.
Leder miljéledningsarbetet

Miljosamordnaren Samordnar kommunens miljéledranigste.
Chefsgruppen och Sakerstaller att miljdledningssystemet ar uppraitédrt
miljdsamordnaren och underhallet i enlighet med kraven i ISO 14G@imt

rapporterar miljéledningssystemets méatbara restilltat
hogsta ledningen for genomgang, inklusive
rekommendationer till forbattringar.

Miljbombud En per arbetsplats/enhet. Utgor stodddvaltningscheferna
och miljdsamordnaren nar miljéledningsarbetet
kommuniceras pa arbetsplatserna. Bilaga 4.4.1-1

Ansvar

Hogsta ledningen har utsett Miljdsamordnaren olnknunstyrelsen representant. Den ansvarar for att
uppratta, underhalla och utveckla Miljohandbokligiret med SS EN 1SO 14001.

Miljosamordnaren har alla de befogenheter som Ki@vatt uppréatthalla detta ansvar.

Miljosamordnaren ansvarar for att rapportera Migjitibokens tillampning och utveckling till hogsta
ledningen som underlag for forbattring av Miljohboéen.

Kommunstyrelsen har yttersta ansvaret for miljoaate
DOKUMENTATION
* Miljbombud

* Befattningsbeskrivningar

BILAGOR
4.4.1-1 Miljoombud
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4.4.1-1 Miljpombud

Miljdbombud har utsetts en per arbetsplats/enhewtér stdd for férvaltningscheferna och
miljosamordnaren nar miljéledningsarbetet kommurgisga arbetsplatserna. De ansvarar ocksa for
att atgarder kopplade till de detaljerade miljomdhaplementeras inom deras ansvarsomraden.

Miljoombuden har mgjlighet att delegera arbetsuftegia vidare, men de ansvarar for att
aterkoppling sker till miljosamordnaren.

Miljdbombud

Tekniska férvaltningen:
Goran Karlsson,

Mats Petersson

Christina Jeidling

Skolférvaltningen:
Roger Petersson

Karin Lundmark
Yvonne Thorsson

Kenneth Johansson

Omsorgsfdrvaltningen:
Annica Bennesved

Marianne Ek
Eva-Lisa Gustafsson
Annica Holstensson
Malin Holgert

Katarina Asp

Ledningskontoret:
Ulla Petersson

Detleff Sannemuller
Personal/ekonomichef

Greger Karlsson

ansv.

ansv.

ansv.

ansv.

ansv

ansv.

ansv.

ansv

ansv.

ansv.

ansv

ansv.

ansv.

ansv.

ansv.

ansv.

ansv.

Fastighetavdelningen
VA avdelningen

Stadavdelningen

Hogsby

. Berga, Ruda, Ldngemala

Fagelfors, Fagerhult

Gymansieskolan

. Mogéarden, Linnéagarden

Kvillgarden, hemtjansten

Dagcenter, Gruppbostader

. Valengarden

Socialfdrvaltningen

Kostavdelningen

Kultur-fritid-turism
Tegelbruket
Kommunhuset

Réaddningstjansten
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4.4.2 Kompetens, utbildning och medvetenhet

SYFTE

Hogsby Kommun skall sakerstélla att varje person smllen som anstalld pd kommunens vagnar
utfor uppgifter som skulle kunna orsaka sadan péj@rkan som Hogsby kommun identifierat som
betydande har kompetens grundad pa lamplig tekretis praktisk utbildning eller erfarenhet.

Att uppratthalla rutiner for utbildning och idenifing av utbildningsbehov.

OMFATTNING
All egen personal.

ANSVAR
Personalchefen ansvarar for att personalen haderfy utbildning och kompetens.

Ansvarig for faststallande av eller &ndringar itaetokument ar Kommunstyrelsen.

RUTIN

Hogsby kommun skall identifiera utbildningsbehowsloar samband med miljéaspekterna och
miljéledningssystemet. Den skall aven tillhandahéller vidta andra atgarder for att tillgodose
sadana behov.

Den som har anstéllts vid Hogsby kommun har bedbaigen kompetens som anstallningen kraver. |
samband med nyanstélining ska miljéledningsarbeteiduceras hos den nyanstallde enligt 4.4.2-4.
Under den fortsatta anstéllningen ar det viktigtlan enskilde befattningshavaren far moéjlighet att
bevara och utveckla kompetensen i takt med verketenh

1. Utbildning

Forvaltningschef/enhetschef kartlagger behovettbildming hos alla medarbetare vid
utvecklingssamtal som ska hallas minst en gangupédtersonalens totala kompetens kan dar avlasas
pa:

individniva

gruppniva

avdelningsnivd/enhetsniva

forvaltningsniva

Personalchefen sammanstéller resultatet av kartidgen i en utbildningsplan, bilaga 4.4.2-2. Den
preliminara planen ska vara klar den 1 decembigredrl Chefsgruppen godkanner. All beslutad
utbildning ska registreras, vilket personalchefesvarar for.

Kompetens och utbildningsplan skall gas igenom @josamordnaren tillsammans med respektive
verksamhetschef en gang per ar, varvid genomgéasigehdokumenteras.

Utbildning ska huvudsakligen genomfdras internt nméeirna och i vissa fall externa resurser.
Resurser for planering och genomférande av utbifiska avsattas inom ramen for respektive enhets
budget.

Forvaltningschef/enhetschef &r skyldig att genomfigslutad utbildning.
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For foretaget anvandbar utbildning som den enskadanitiativ till for studier pa fritiden kan
forvaltningen, efter traffad 6verenskommelse, ét&kbstnaderna exkl. l1on.

Personalchef bevakar mdojligheterna till utbildnipigsag.

2. Introduktion av nyanstallda

Nyanstéllda ska ges en anpassad introduktionififiumktion for att uppfylla kompetenskraven enl.
4.4.2-1 Kompetenskrav miljoledningssystem. Fonmgischef/enhetschef ansvarar for att en
introduktion genomférs. Se rutin: 4.4.2-4 Introdoktav nyanstallda och 4.4.2-4.1 Checklista for
introduktion av nyanstallda.

3. Specialkompetens
Personer har specialkompetens som maste underfiflias undvika att deras arbete orsakar
miljdaspekter ska fortecknas pa lista benamnd 44.2

DOKUMENTATION

» Utbildningsplan. Finns hos Personalchef och Verksatsthefer.

» Forteckning éver genomforda utbildningar pa indiweh (Utbildningsjournal) Finns registrerade
hos Personalchef.

« Genomférd introduktion for nyanstallda.

« Personer med specialkompetens.

BILAGOR

4.4.2-1 Kompetenskrav miljdledningssystem
4.4.2-2 Utbildningsplan

4.4.2-3 Utbildningsjournal

4.4.2-4 Introduktion for nyanstéllda

4.4.2-4.1 Checklista for introduktion av nyanstalld
4.4.2-5 Personer med specialkompetens
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4.4.2-1 Kompetenskrav miljoledningssystem

Foljande kompetenskrav géaller nedanstadende furdtibefattningar:

Kommunstyrelsen/Kommunledningsutskottet
Ska ha en grundlaggande kunskap om miljéfragordechs betydelse for organisationens framtid.
Kunskapen ska omfatta foljande omraden:

Forstd Miljohandbokens "anda och mening”, dess yggbad, struktur, policy, mal.

Kanna till kommunens huvudsakliga miljopaverkanskve miljérisker med verksamheten.
Ha tillracklig kunskap om foretagets verksamhet patdukter for att kunna fatta réatt beslut om
betydande miljoaspekter samt mal och program.

Ha kunskap om vilken lagstiftning (lagar, forordmgam, foreskrifter) som galler for
verksamheten.

Foérvaltningschef
Forvaltningscheferna ska ha kunskap inom foljandedden:

Forsta Miljohandbokens "anda och mening”, dess wggbad, struktur, policy, mal, program.
Ha kunskap om vilka lagar och férordningar, inonljgoimradet, som styr den egna
verksamheten.

Kanna till sin verksamhets huvudsakliga miljopaeerknklusive miljorisker och
nddlagesberedskap.

Forvaltningens miljdmal och handlingsplaner.

Eventuella handlingsplaner fér den egna verksamhete

Konsekvenser av att avvika fran rutiner och indinrler, som berér den egna verksamheten.
Overvakning och méatning

Miljdsamordnare

Forsta Miljohandbokens "anda och mening”, dess wyggbad, struktur, policy, mal, och
program.

Utbildning i miljéledningssystemet ISO 14 001.

Ha god kunskap om milj6lagstiftning och andra ksam berér verksamheterna.
Fordjupade miljékunskaper.

Samtliga anstallda
Ha kunskap om policy och mal i Miljchandboken soentr var och en med speciellt fokus pa:

Betydelsen av miljopolicyn.

Den egna verksamhetens miljdaspekter.

Egna verksamhetens miljomal och handlingsplaner.

Den egna paverkan pa miljon och vikten av att fdgarutiner som finns, ex "rutin for farligt
avfall”.

Potentiella konsekvenser av att avvika fran ruter arbetsinstruktioner.

Milj6férdelar som kan uppnas genom en forbattrasd@elig insats.

Nodlagesberedskap
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Miljdbombud
Kunskaper behdvs inom samma omraden som samtlgialaia.
Dessutom kravs féljande:
» Kunskaper om hur miljdarbetet ar organiserat
» Ho6gsby kommuns miljéledningssystem, speciellt dardsom berér den egna verksamheten.
« Innehéll/hantering av Hogsby kommuns handlingspl&ogplade till miljomal.
» Var relevant miljéinformation finns.
« Formaga att informera medarbetare.

« Forsta Miljiohandbokens "anda och mening”, dess wggbad, struktur, policy, mal, program.

« Ha god kunskap om verksamhetens produktsortiment is@ljosymbolers betydelse.

« Ha god kunskap om de pa marknaden férekommandgalzinde miljosymboler och deras
betydelse for att verksamhetens miljépolicy skékbrevas vid val av nya produkter.

e Kanna till beslut fattade om miljopolicy vid inkop.

Externa entreprenérer och leverantorer
Ej kommunalanstalld personal som arbetar i kommsihakaler sasom till exempel entreprenérer och
leverantorer anlitade av kommunen ska kéanna till:

e Kommunens miljépolicy

« Det egna arbetets paverkan pa miljon

« Verksamhetsstyrande instruktioner kopplade tillegptia arbetet.

Miljdsamordnaren ansvarar for att ovanstiende keems&rav ar uppfyllda. Vid behov anlitas extern
personal for utbildning, alt. anméls personalkiltser inom aktuellt omrade.

Kompetens och utbildningsplan skall gas igenom #djosamordnaren tillsammans med respektive
forvaltningschef en gang per ar, varvid genomgarsiali dokumenteras.
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4.4.3 Kommunikation

SYFTE
Att alla anstéallda ar informerade om hur miljoadietrivs, bade pa den egna arbetsplatsen och
Overgripande.

OMFATTNING
Galler samtliga anstallda pa Hogsby kommun och @eesom ar inhyrda for att utféra arbeten at
kommunen.

ANSVAR
Ansvarig for kommunicering av miljéfragor interntkommunchef, forvaltningschef eller omradeschef.
Ansvarig for kommunicering av miljofragor extermtréiljdsamordnaren.

Ansvarig for faststéllande av eller &ndringar itdetokument ar Chefsgruppen.

RUTIN

Intern kommunikation

Intern kommunikation kring Miljohandboken och méjietet sker vid ledningens genomgang och vid
chefsmotena som bestar av samtliga forvaltningaegstansteman.

Miljofragor skall regelbundet finnas med pa dagamnden vid féljande moéten
o Personalméten

Ledningsgruppmoten

Avdelningsmoéten

Planeringsméten

Namndsmoten

000D

Inom forvaltningen anordnas regelbundet miljdomibidfar.
Nyanstéallda informeras om verksamhetens miljdarbsénband med introduktionen.

Respektive forvaltningschef/omradeschef svaraaftinformationen kommer personalen till del genom

att

« Miljéfragorna ska vara en stdende punkt pa dagogsmi vid personalméten, avdelningsmoten,
planeringsmdten eller liknande sammankomster. e 'M14.3-2 Intern kommunikation”.

 Miljoinformation skickas ut regelbundet via mail till samtliga atid&ii form av ett
informationsblad som innehaller aktuell informatimm kommunens interna miljdarbete.

Malet med miljokommunikation &ar:

» efterlevnad av milj6handlingsplanen

e allmén kunskapshdjning

e samsyn i miljéfragor

« att det skall ske kontinuerligt med alla anstabhgh politiker
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Extern kommunikation
Miljoansvarig ansvarar for externa kontakter ocmkaunikation med myndigheter och andra
kravstallare, se dokument 4.3.2 Lagar och andng kfedgor rérande miljo.

Om en stdrre olycka eller annan nédlagessituatitiffar ansvarar krisgruppen fér externa
kommunikationer.

Klagomal pd kommunens verksamhet som har negatierkdn pa miljon, fran externa intressenter skall
kunna tas emot och dokumenteras av samtlig fasbpal. Dokumenteringen sker pa dagrapporter
benamnda "Miljésynpunkter fran externa intressénteeh dessa lamnas snarast till miljdansvarig.

Miljésynpunkterna gas igenom av kommunchefen odjoenisvarig fére varje internt miljomote och
aktuella synpunkter redovisas pa nastkommande métechefsgruppen, dar det tas stallning till om
synpunkterna paverkar var miljchandbok. Ansvarigeféentuella atgarder och kommunikation utses vid
moten. Vid akut behov kallas omgéaende till intenifjomote.

Vid tilltankt upphandling skall utsedd féretagsresgntant;
- félja av kommunfullméaktige antagen miljdpolicydvinkop.
- lamna kopia av var miljopolicy

Vid anbudsforfragan skall alltid var miljopolicyd/iinkdp bifogas.

Vid ledningens genomgangar och chefsméten bestumasehov foreligger att externt kommunicera vara
betydande miljdaspekter.
Milidsamordnaren ansvarar i sa fall for denna komikation.

DOKUMENTATION

Dokumentering av klagomal p& kommunens verksandrettsar negativ paverkan pa miljon, fran
externa intressenter ska ske pa dagrapporter belaadwh.3-1 "Miljosynpunkter fran externa
intressenter”, och dessa lamnas snarast till nmi§garig.

Samtliga dokumenterade miljésynpunkter arkiversareftredning. De arkiveras i parmen "inaktuellt
miljdledningssystem” som &r placerad hos miljésaimaren.

BILAGOR
4.4.3-1 Miljésynpunkter frAn externa intressenter
4.4.3-2 Rutin for intern kommunikation
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4.4.4 Dokumentation

SYFTE
Att uppratthalla rutiner for framtagande och uppdatg av miljéledningssystemet samt att sakerstélla
standig miljoforbattring i kommunen.

OMFATTNING
Galler for alla forvaltningar inom Hogsby kommun.

ANSVAR
Ansvarig for dokumentation av miljoledningssyste@emiljdsamordnaren.

Ansvarig for faststallande av eller &ndringar taetokument ar Kommunstyrelsen.

INNEHALL

Dokumentationen av miljoledningssystemet ska nmonsatta:

Miljopolicy

Miljomanual

Betydande miljdaspekter

Overgripande och detaljerade miljomal

Arbetsplaner for 6vergripande och detaljerade mi§o

Rutiner och arbetsinstruktioner

Dokument och redovisande dokument som kravs avlmilpingsstandarden SS-EN 1ISO
14001:2004

8. Andra dokument och redovisande dokument som leéniagser vara nddvandiga

Nooh~wbdPE

1.Miljépolicy
Miljopolicyn utgdr grunden for miljoledningsarbetth inkluderas i miljdhandboken.

2.Miljdmanual
En sammanfattning som beskriver de olika delamajdledningssystemet med hanvisning till olika

dokument och inkluderas i Miljdhandboken.

3. Betydande miljbaspekter
Prioritering av miljdaspekter gors enligt rutin 4.®ch faststalls i ledningens genomgang enligi rut
4.6.

4. Overgripande och detaljerade miljomal

| juni varje &r pabdrjas en dialog i kommunens legsgrupp for att eventuellt revidera de
overgripande och detaljerade miljomalen for Hogstiyymun. Dessa ar sedan vagledande for
forvaltningarna nar de formulerar sina handlingsptaDe 6vergripande miljomalen haller sig i regel
inom en mandatperiod, dvs. fyra ar, men aven nmysi&tiga mal kan férekomma.

Forvaltningen eller delar av den kan satta mal stvéicker sig 6ver ett eller flera ar, dock som mest
fyra ar, dvs. en mandatperiod. Enheter inom eraftiming kan satta egna mal, bara de ar i harmoni
med forvaltningens mal.
Miljomal pa alla nivaer ska vara

» Tidsatta
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* Matbara (dar det ar praktiskt majligt)

5. Arbetsplaner for vergripande och detaljerad@mal.
Arbetsplanen ska innehalla:

programmets namn

2. ansvarig

3. medarbetare

4. nulage

5. bakgrund/syfte

6. Overgripande och detaljerade miljomal
7

8

9

1

=

. beskrivning av tillvagagangssatt
. fardig tid

. resursbehov (tid, kostnader)

0. uppfdljning

6. Rutiner
Aktiviteter som kan ge tankbara katastrofer ocltksyillboud ska styras med hjalp av rutiner och
arbetsinstruktioner, se 4.4.6 Verksamhetsstyrning.

7. Redovisande dokument
Redovisande dokument ska sparas i arkiv, se 4Re8dvisande dokument”

8. Andra dokument och redovisande dokument sonirgdn anser vara nédvandiga
For att sékerstalla att planering, utférande ogmstg av processer som har samband med
organisationens betydande miljdaspekter, &r vegsiiria.

Omfattning och definitioner
Systemets uppbyggnad och standard foljer ISO 14001.

Var miljopaverkan hanfors i allt vasentligt till dénster vi tillhandahaller. Vaniljohandbok &r
saledes inriktad pa de delar av verksamheten,atartjanster paverkar den yttre miljon, vilken vi a
en del av och dar vi kan gora storst nytta.

Inom kommunen utfor vi ett enklare miljdarbete veyfte ar att, "vi ska bli den gréna kommunen som
brukar utan att forbruka och som satsar pa milj@airiteknik och fornyelsebara energislag”.

DOKUMENTATION
* miljopolicy
¢ Miljdmanual
* Betydande miljdaspekter
« Overgripande och detaljerade miljomal,
» Handlingsplaner for évergripande och detaljeradg@mal och
* Rutiner och arbetsinstruktioner

Samtliga datorer ar natverksanslutna till en sedéerdet dagligen kors backup.
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4.4.5 Dokumentstyrning

SYFTE

Sakerstalla att nodvandiga dokument inom kommunelgledningssystem tas fram, granskas
och godkéanns. Se till att dokumenten ar korrektaait giltiga dokument finns pa ratt plats.
Séakerstalla att dokumentandringar och deras fojdgumenteras samt att endast giltiga
utgavor anvands.

OMFATTNING
All dokumentation inom miljéledningssystemet.

ANSVAR
Miljdsamordnaren ar ansvarig for att dokument samras for godkannande foljer
nedanstaende utformning.

Ansvarig for faststéllande av eller andringar itdetokument &r Kommunstyrelsen.

RUTIN

1. Beskrivning av dokumentationen

Sjalva systemet har sammanstallts till en masterghir originalen férvaras. Dessutom finns
samtliga gallande dokument inlagda i administrapsngrammet Castor samt pa natverksplats
S:Miljohandbok. Miljoledningssystemets dokumentati@star av tre nivaer:

1. Miljdmanual
Miljomanualen ar avsedd for externt bruk. Numrerademplar finns i miljohandboken.
Okontrollerade kopior kan distribueras externtredtet att man kontrollerat att det ror sig
om den senaste versionen. Miljmanualen och deingar godkanns alltid av
miljdsamordnaren.

2. Miljohandbok
Milishandboken innehaller "Miljopolicy” (4.2), "Bgtdande miljoaspekter” (4.3.1-3)
"Overgripande miljomal” (4.3.3-1) och "Detaljeradeljomal” (4.3.3-2) samt
miljdledningssystemets arbetsplaner och rutinebefgplaner och rutiner &r beskrivningar
av processerna eller aktiviteterna och formar dentiga miljéledningssystemet.

3. Bilagor och instruktioner osv
Nar det ar nodvandigt for rutinen kan ocksa bilaguwstruktioner eller liknande dokument
skrivas for att komplettera eller fortydliga rutmeAnsvarig for rutinen avgér om bilagor,
instruktioner och dylikt behdvs.

4. Redovisande dokument och andra dokument
Redovisar resultatet av vad som genomforts. Idenitify av redovisande dokument gérs vid
etablerande av styrande dokument.
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2. Styrning av dokument
Systemet for numrering av dokument i miljéledninyg$éemet syftar till att styra alla dokument i
systemet. | dokumenthuvudet finns nedanstaendeiftgpg

FOr rutiner:
— Dokumentnamn: Rutinen ges ett unikt namn.
— Avsnitt: Vilket avsnitt i miljohandboken som rutinen tidh

- Dokumentnummer, (Dok.nr): Rutinen numreras utifran aktuellt avsnitt i IS@01
tex 4.4.5-1 dar
4.4.5 = aktuellt avsnitt i ISO 14001, har “4.4.5KdDmentstyrning” och
1 = I6pnummer eftersom det kan finnas flera rutimailjéledningssystemet inom samma
ISO 14001-avsnitt.

- Beteckning Rutinens plats i datorn, anges automatiskt. gea diarienumret i Castor.

- Sida Sidangivelse, aktuell sida och totalt antal sigloges automatiskt.

- Datum: Anger nar rutinen har upprattats eller en ny vagaar utfardats.

- Reviderings datum Anges med datum. Vid &ndring anges nytt datuni.gaela datumet
flyttas till datum.

- Signerat Signatur pa den som har tagit fram rutinen elleny utgava av den.

— Godkand av. Den som har faststéllt d.v.s. godkant dokumesdaeatit datum for
godkéannande.

For bilagor och blanketter:

- Blankettnamn: Bilagan eller blanketten ges ett unikt namn.

- Blankettnummer: Samma nummer som den rutin bilagan eller blaakeitlhor
kompletterat med ett IGpnummer t ex 4.4.5-1.01siféran langst till hbger anger
bilagan/blankettens |I6pnummer.

- Beteckning Se ovan

- Sida Se ovan

- Datum for senaste utgava av blankettenAnger nar den senaste utgavan av blanketten ar
gjord dvs. utformningen av sjalva blanketten dtidagan.

FOr instruktioner:
Samma system som for rutiner, men bokstaver lalygem I6pnummer for instruktionen
eftersom det kan finnas flera instruktioner koppléil samma rutin.

3. Dokumentinnehall
Rutiner och instruktioner ska innehalla foljandbriker:

- Syfte: Vad ar syftet med rutinen/instruktionen?

- Omfattning: Vad ar omfanget for den process eller aktivitghsutinen/instruktionen
beskriver?

— Ansvar: Vem ar ansvarig for processen eller aktivitetem deskrivs i
rutinen/instruktionen?

- Rutin: Beskrivning av hur processen eller aktivitetea skoras.

— Dokumentation: Anger vilka dokument som produceras i procesfien gg.a. aktiviteten.
Var, vem och hur sker arkivering?

— Bilagor: Har anges vilka bilagor som hor till rutinen/ingttionen.
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Rubrikerna i blanketter och bilagor varierar beaepa andamalet.
Rubrikerna i redovisande dokument och andra dokturaaierar beroende pa andamalet.

4. Godkannande av dokument
1. Ett dokument faststalls genom att dokumentetesis av den som enligt nedanstaende tabell
har ratt att faststélla dokumentet.

Dok. nr Dokument: Faststalls av: | Signeras av:
4.1 Generella krav KS KS:s ordférande
4.2 Miljopolicy KF KF:s ordférande
4.3.1 Miljbaspekter KS KS:s ordférande
4.3.1-1 Identifiering av miljbaspekter MS Miljdsamdnaren
4.3.1-2 Miljbaspektsregister MS Miljdsamordnaren
4.3.1-3 Betydande miljdaspekter MS Miljdsamordnare
4.3.2 Lagar och andra krav KS KS:s ordférande
4.3.2-1 Lagar, forordningar, foreskrifter MS Mgj@mordnaren
4.3.3 Miljomal KS KS:s ordférande
4.3.3-1 Overgripande miljomal KS KS:s ordférande
4.3.3-2 Detaljerade miljomal CG Kommunchefen
4.3.4 Arbetsplaner CG Kommunchefen
4.3.4-XX. X | Arbetsplaner for detaljerade CG Kommunchefen
miljomal
441 Organisationsstruktur och ansvar KS KS:$§oamde
44.1-1 Miljdbombud CG Kommunchefen
4.4.1-X Befattningsbeskrivningar CG Kommunchefen
4.4.2 Kompetens, utbildning och KS KS:s ordférande
medvetenhet
4.4.2-1 Kompetenskrav miljdledningssystem KF Kérdforande
4.4.2-2 Planerad kompetensutveckling CG Kommunchefe
4.4.2-3 Utbildningsjournaler CG Kommunchefen
4.4.2-4 Introduktion for nyanstallda CG Kommundahef
4.4.3 Kommunikation CG Kommunchefen
4.4.4 Dokumentation KS KS:s ordférande
4.4.4-1 Miljomanual MS Miljdsamordnaren
445 Dokumentstyrning KS KS:s ordférande
4.45-1 Dokumentregister MS Miljdsamordnaren
4.45-2 Distributionslista miljohandbécker MS Mijamordnaren
4.4.6 Verksamhetsstyrning CG Kommunchefen
4.4.6-X Rutiner MS Miljdsamordnaren
KF = Kommunfullmaktige KS = Kommunstyrelsen CG =e®gruppen

MS = Miljdsamordnaren

5. Framtagande av nytt dokument

1. Skriv ned forslaget och presentera det for berdrdestk darmed att skapa en enighet kring
forslaget. Tank pa att dokumentet i regel ar edrirt redskap och bor darfor goras enkelt
och kortfattat.

2. Kontakta miljdansvarig som kopplar dokumentetrtilit avsnitt i miljohandboken och

tilldelar dokumentet ett nummer och filnamn.

. Det kompletta dokumentet skrivs ut i Word.

. Den som initierar ett nytt dokument ansvarar fératdn ska signera det i dokumenthuvudet.

. Dokumentet forankras bland berdrda medarbetare.

g b w
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6. Ansvarig enligt punkt 4 "Godkannande av dokumemtdignner dokumentet innan
distribution.

7. Miljbansvarig for in det nya dokumentet i dokumeigfistret, uppdaterar miljighandboken
samt distribuerar det nya dokumentet till berdndiége distributionslista, se 4.4.5-2.

8. Instruktioner finns inte i miljohandboken utan |&#i arbetsplatshandbok pa berord
arbetsplats. Distribution av instruktioner ombes@y avdelningschef/enhetschef.

. Andringar i dokument

. Gallande dokument tas fram och forslag till anddlogumenteras. Avstamning med

berérda medarbetare sa att enighet skapas kristaffat.

2. Miljbansvarig kontaktas och forslaget till &ndripgesenteras och motiveras. Om
dokumentet kan paverka organisationen ska Kommreisgn ha majlighet att paverka
beslutet.

3. Vid godkannandet genomfors andringen av framtagdstegdvenummer och datum andras.
Senaste andring markeras genom att inaktuell textwgpgifter markeras med
genomstruken text. Ny text eller nya uppgifter neaals med understrykning.

4. Miljosamordnaren arkiverar den tidigare utgavaedasat parm, uppdaterar

dokumentregistret och distribuerar den nya utgdiidmercrda.

= o

. Avveckling av dokument

. Avstamning med beroérda medarbetare och framtagarelokumentet sa att enighet om

avveckling skapas.

2. Miljésamordnaren kontaktas och forslaget till awlay presenteras och motiveras. Om
avvecklingen kan paverka organisationen ska Komigrgisen ha mojlighet att paverka
beslutet.

3. Vid beslut om avveckling informerar miljosamordnaedia berérda och plockar bort
dokumentet fran miljohandboken och ur datorn.

4. En utskrift av den sista utgavan arkiveras hosas@imordnaren i separat parm i minst 3 ar

och markeras med “UTGATT” skrivet 6ver dokumentet.

=~

8. Kopiering av rutiner, bilagor, instruktioner m.m
Avdelningschefen/enhetschefen har ratt att kopwl@ledningssystemets rutiner, bilagor,
instruktioner och liknande dokument.

9. Arkivering

Samtliga dokument i miljoledningssystemet ska aag pa ett sddant satt att de latt kan
aterfinnas. Lasbarheten ska vara sakerstalld féardr&iveringstiden. Miljosamordnaren
sakerstaller att ratt utgava pa externa dokumédndtlerpa de platser som ar nodvandigt for att
garantera miljoledningssystemets funktion.

| dokumentregistret (4.5.4-1) finns angivet varageiveras samt arkiveringstiden. Vilka
dokument som ska arkiveras och hur lang arkivetidgs ska vara bestams av
miljdsamordnaren.

Vid utbyte av rutin eller instruktion ska arkivegstiden vara 3 ar, vilket miljosamordnaren
ansvarar fér. Ovriga miljiohandboksagare kasserauntthgtta materialet. Vid utbyte av andra
dokument och skrivelser dar ingen arkiveringstét singivet ska alltid foregdende version
kasseras.
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DOKUMENTATION
e Dokumentregister

Arkiveras pa miljdavdelningen och placeras i sagatiniljohandbdcker och/eller
arbetsplatsparmar.

BILAGOR
4.4.5-2 Distributionslista 6ver miljohandbdcker
4.5.4-1 Dokumentregister




	4.1 Allmänt.pdf
	4.2 Miljöpolicy.pdf
	4.3.1 Miljöaspekter.pdf
	4.3.1-1 Identifiering av miljöaspekter.pdf
	4.3.1-2 Miljöaspektsregister.pdf
	4.3.1-3 Betydande miljöaspekter.pdf
	4.3.2 Lagar och andra krav.pdf
	4.3.2-1 Lagar, förordningar, föreskrifter.pdf
	4.3.3 Övergripande miljömål och detaljerade miljömål.pdf
	4.3.3-1 Övergripande miljömål.pdf
	4.3.3-2 Detaljerade miljömål.pdf
	4.3.4 Arbetsplaner.pdf
	4.4.1  Organisationsstruktur och ansvar.pdf
	4.4.1-1 Miljöombud.pdf
	4.4.2 Kompetens, utbildning och medvetenhet.pdf
	4.4.2-1 Kompetenskrav miljöledningssystem.pdf
	4.4.3 Kommunikation.pdf
	4.4.4 Dokumentation.pdf
	4.4.5 Dokumentstyrning.pdf

